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METACOM9 DESKTOP

METACOM 9 Desktop besteht aus der METACOM Symbolsammlung und dem Programm MetaSearch zur Installati-
on auf Computern mit den Betriebssystemen MacOS®, Windows® oder Linux®. MetaSearch bietet verschiedene
Funktionen wie eine Stichwortsuche, Schreiben mit Symbolen und Gestaltung von vielfaltigen Materialien zur
Kommunikation. MetaSearch greift dabei auf den separaten METACOM Symbolordner zu. Die Symbole konnen
auch in anderen Anwendungen eingesetzt werden, z. B. in Pages® (Mac®) oder Microsoft Word®.

Die METACOM 9 Desktop Installationsdatei ist als Download oder auf DVD-Rom erhaltlich.

17.000 METACOM Symbole

METACOM 9 ist ein Symbolsystem zur Unterstiitzten Kommunikation mit ca. 17.000 Symbolen. Da es jedes dieser
Symbole in mehreren Versionen gibt, ist das Symbolsystem besonders vielseitig und flexibel einsetzbar.

Neue Inhalte und Funktionen

Mit METACOM 9 kommen ca. 7000 neue Symbole sowie neue Bearbeitungsmdoglichkeiten und Funktionen hinzu,

die in MetaSearch zur Verfligung stehen:

« Sammlungen erstellen und zum Markieren und Filtern von Symbolen nutzen

« flexiblere Einstellungen in Schreiben mit Symbolen fur SchriftgrofRe, Schriftart, optionale Rahmen u.a.

« Schreiben mit Symbolen auch als Seite(n) speichern

« Funktion Flexibles Raster zum Erstellen vielfaltiger Materialien, z. B. Symboltafeln, Kommunikationsbucher,
Kommunikationsfacher, Talkerdeckblatter, Spiele usw.

« Funktion Alternativenplan zum schnellen Erstellen von Verhaltensvisualisierungen

« Dokumente aus Schreiben mit Symbolen, Flexibles Raster und Alternativenplan mit Dateiendung .metadf zum
Weiterbearbeiten speichern

« .metadf Dokumente weitergeben an andere Nutzer:innen von METACOM 9 Desktop zum Offnen, Bearbeiten und
Drucken mit MetaSearch

« umfangreiches Downloadangebot von Dokumenten im .metadf Dateiformat

Kurzbeschreibung der MetaSearch Funktionen

Bereich Suchen

« Stichwortsuche zum Finden von Symbolen

« Symbole in Sammlungen zusammenfassen und durch sichtbare Etiketten hervorheben

« Suchergebnisse nach Kategorien (Themen) oder Sammlungen filtern

« gefundene Symbole per Drag-and-Drop oder Kopieren in Zwischenablage exportieren,um sie in anderen
Anwendungsprogrammen zu nutzen

Bereich Anpassen

« Symbole suchen oder Bilder importieren

« Symbole oder importierte Bilder spiegeln, drehen, kombinieren, mit farbigen Hintergriinden versehen, Rahmen
und Texte erganzen

« angepasste Symbole oder importierte Bilder fiir den Zugriff iber Meine Symbole speichern oder exportieren
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Bereich Dokumente

o Dokumente des Typs Schreiben mit Symbolen, Flexibles Raster oder Alternativenplan erstellen
o Dokumente als Datei mit der Endung .metadf 6ffnen, bearbeiten, speichern

o Dokumente flr den Zugriff Uber Meine Vorlagen ablegen und als Vorlagen verwenden

Bereich Menii

o Handbuch anzeigen

o Symbolordner mit MetaSearch verknupfen bzw. aktuelle Verknlipfung anzeigen und bearbeiten

o Sammlungen erstellen, benennen, mit Etiketten versehen, ein-/ausblenden, loschen, exportieren, importieren

« Einstellungen fir MetaSearch Updates und Fehlerberichte

« Speicherorte fur Meine Symbole und Meine Vorlagen anzeigen und andern

« Sprache fur die Symbole einstellen: Deutsch, Englisch, Franzdsisch, Italienisch, Schwedisch, Spanisch
(Bedienoberflache und Handbuch sind bei Spracheinstellung Deutsch auf Deutsch, bei allen anderen
Spracheinstellungen auf Englisch.)

Zusatzliche Funktionen der Pro-Lizenz

« Unterstutzung der Bereitstellung in vernetzten Installationsumgebungen und auf Terminalservern
« Geteilte Symbole in Institutionen bereitstellen und gemeinsam verwenden

« Geteilte Vorlagen in Institutionen bereitstellen und gemeinsam verwenden

« Geteilte Sammlungen in Institutionen bereitstellen und gemeinsam verwenden

« Installer fir Windows und installierte Anwendung mit Parametern steuerbar

Umfangreiches Downloadangebot von Vorlagen und fertigen Materialien

Viele kostenlose Vorlagen und Materialien im .metadf Dateiformat sowie in anderen Dateiformaten stehen im
Download-Bereich der METACOM Webseite www.metacom-symbole.de zur Verfugung.

Lieferumfang und Installation

Das Installationspaket METACOM 9 Desktop enthalt

o den Symbolordner METACOM_Symbole

o MetaSearch Installationsdateien fliir Mac, Windows, Linux

« dieses Handbuch als PDF-Datei

« eine ausfuhrliche Installationanleitung als PDF-Datei einschl. Beschreibung der Systemvoraussetzungen

Hilfestellung bei der Installation finden Sie nicht in diesem Handbuch, sondern in der separaten Installations-
anleitung. Dieses Handbuch beschreibt die Nutzung von METACOM 9 Desktop sowie Einstellungsoptionen.
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Das MetaSearch Fenster

Das MetaSearch Fenster lasst sich durch Ziehen an seinen Ecken in der Grofse variieren.

METACOM Symbolsuche

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen  ]PG ohne Rahmen  |PG mit Rahmen Meine Symbole

Suchen
~

(%)

Anpassen

METACOM Symbolsuche

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen

Vorlagen Suchen

()

Anpassen
¢

gelbe Tonne Lappen

) —

Telefonbuch Bahniibergang

te o8

=
°D QL

MP3-Player Kassette

MetaSearch

JPG mit Rahmen  Meine Symbole

Q.

Fahrradhelm

Schloss

Laterne

DI

Postauto

B

Zwerg

o

Muttertag

Schale

Indianer

Tomatensalat

O

Vorratsdose

]

Funktionsleiste:

Suchen Symbole suchen

Anpassen Symbole bearbeiten, kombinieren, mit Rahmen/Texten versehen

Menii Handbuch, Ordner-Verwaltung, Sammlungen verwalten, Sprach-Einstellungen
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Suchen

Nach dem Start von MetaSearch ist der Bereich Suchen bereits geoffnet. Die Auswahl der angezeigten Symbole
wechselt nach dem Zufallsprinzip, wodurch neue Symbole entdeckt werden konnen.

Suchbegriff

Um ein bestimmtes Symbol zu finden, geben Sie oben rechts ein Suchwort ein.Jedes Symbol ist mit mehreren
Stichworten verknupft, so dass auch Symbole mit abweichender Bedeutung gefunden werden, die in irgendeiner
Weise Bezug zum Suchbegriff haben. Dadurch ist die Suche ofter erfolgreich.

MetaSearch

METACOM Symbolsuche Gliick l £

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen JPG ohne Rahmen JPG mit Rahmen Meine Symbole

Suchen

Optionen fur die Suche

Uber das Zahnrad neben dem Suchbegriff-Feld lassen sich bei Bedarf weitere Kriterien fiir die Symbolsuche
einblenden. Die Anzeige der Symbolnamen kann aus- oder eingeblendet werden und die Symbolsuche lasst sich
durch Filter beschranken. Als Filter konnen Kategorien und Sammlungen ausgewahlt werden.

Man kann sich auch alle Symbole von Kategorien und Sammlungen anzeigen lassen, indem man eine oder
mehrere Kategorien/Sammlungen auswahlt und das Feld fur den Suchbegriff leer lasst.

Optionen
® @ MetaSearch

METACOM Symbolsuche Gliick

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen JPG ohne Rahmen JPG mit Rahmen Meine Symbole

-+ Filter Symbolnamen
© Kategorie
Berufe

Anpassen () sammlung
v Kategorie auswahlen
Artikel
Dokumente Arzt Gesundheit
Behalter Taschen
Buch Zeitung ‘
Buchstaben Schreiben ‘Glﬁck Ungliick gliicklich
Biro Basteln

Computer
Didaktikmaterial
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MetaSearch

METACOM Symbolsuche Filter aktiv E

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen JPG ohne Rahmen JPG mit Rahmen Meine Symbole

! @ Kleidung Accessoires X @ Favoriten X -+ Filter Sympolnamen
als Filter als Filter Filter Anzeige, dass Filter
gewahlte gewahlte hinzufiigen die Suchergebnisse
Kategorie Sammlung einschranken

Filter entfernen

Kategorien als Filter

Die Symbole sind thematisch in Kategorien eingeteilt. Die Kategorien entsprechen den Ordnerbezeichnungen
innerhalb des Symbolordners. Wird eine Kategorie als Filter festgelegt, beschrankt sich die Suche auf diese
Kategorie. Wenn kein Suchbegriff eingegeben wird, werden alle Symbole der Kategorie angezeigt.

Sammlungen als Filter und Orientierungshilfe

Sammlungen bieten die Mdglichkeit, individuelle Sortierungen vorzunehmen und dauerhaft zu speichern. Zum
Beispiel konnen haufig benutzte Symbole der Sammlung ,Favoriten” zugeordnet werden. Wird eine Sammlung
als Filter festgelegt, beschrankt sich die Suche auf diese Sammlung. Wenn kein Suchbegriff eingegeben wird,
werden alle Symbole der Sammlung angezeigt.

Im Suchen-Fenster werden Symbole, die einer Sammlung angehdren, durch kleine Etiketten gekennzeichnet. Ein
Symbol kann mehreren Sammlungen angehdren, dann erscheinen am Symbol mehrere Etiketten. Um ein Symbol
einer Sammlung zuzuordnen, klickt man auf das griine Plus. Es wird eingeblendet, wenn man das Symbol mit der
Maus uberfahrt.

[ BON ) MetaSearch

METAC OM Symbolsuche Cl'

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen Meine Symbole (1) Ausgewahlt
M@ © +

Zu Sammlung hinzufiigen

Suchen

Anpassen

M Woche METACOM
D o Farben s
‘ A Woche Farbschema A
N Woche Farbschema
Dokumente N
T Woche Farbschema T -

Donnerstag 1.45 Uhr Homeschooling gﬁgﬁ’z:m
” ich-dein dunkle Haut
ich-dein helle Haut
weily
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Zum Entfernen eines Symbol aus einer Sammlung wird das Etikett angeklickt.

[ IO N ) MetaSearch

METACOM Symbolsuche | 7 0]

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen Meine Symbole (1) Ausgewahlt
M @ L 4 A 4

Sammlung: Favoriten

D l : Aus Sammlung entfernen

Donnerstag 1.45 Uhr Homeschooling Graph

Anpassen

Dokumente

Einschrankungen Geteilter Sammlungen: Bei Verwendung einer Zu Sammlung hinzufiigen
Pro-Lizenz in Netzwerkumgebungen konnen Administrator:innen week english

Geteilte Sammlungen zur Verfugung stellen. Diese kdnnen von B -your-us dark skin

I-your-us light skin

@ Emoticons

Nutzer:innen nicht verandert werden. Das bedeutet, es konnen
keine Symbole entfernt oder hinzugefugt werden.

Geteilte Sammlungen erscheinen in den Listen immer ganz 1o Anlautbilder
. . . . . E 1
unten. In der Liste Zur Sammlung hinzufiigen sind sie grau il Rl U
. .. . . —3 Schulsymbole
hinterlegt und kénnen nicht ausgewahlt werden. * 4
Unser Speiseplan

Um die Orientierung innerhalb der umfangreichen Symbolsammlung zu
erleichtern, wurden bereits einige Standard-Sammlungen zusammengestellt.

Zum Beispiel gibt es Symbole fur die

MetaSearch

METAC OM Symbolsuche montag

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen JPG ohne Rahmen JPG mit

Wochentage in unterschiedlichen
Farbsystemen und Sprachen. Die zu-
sammengehdorigen sind in Sammlungen

Suchen

organisiert und durch bestimmte Etiket- M

ten gekennzeichnet. ’ Sammlung: Woche

Sucht man bei Spracheinstellung e :flUESTI;(a:zn:;Tz;t;e:mfemen M
Deutsch nach einem der Wochentage,

werden verschiedene Symbol-Varianten Mo Mo

angezeigt.
Hat man sich fir das METACOM-Farb-
system entschieden, wahlt man nur aus

Dokumente

Montag

Montag

den Symbolen mit dem Etikett ,M“ aus.
Das M steht fir die Sammlung ,Woche

METACOM Farben®”. Der Sammlungs-
name erscheint, wenn das Etikett ange-
Mo ‘Mo
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Sammlungen konnen in allen oder nur in ausgewahlten Sprachen-Bereichen angezeigt werden. Die Einstellun-
gen fur die Wochentage-Sammlungen bewirken, dass immer nur die Sammlungen angezeigt werden, die in der
jeweiligen Sprache nutzlich sind. Sucht man zum Beispiel im Englischen nach den Wochentagsnamen, erschei-
nen alle englischsprachigen Wochentagssymbole mit einem Etikett der Sammlung ,week english®. Das Etikett
zeigt die Flagge GroRbritanniens. Sammlungen deutschsprachiger Symbole sind nicht sichtbar.

[ N ] MetaSearch

METACOM Symbol search monday] I e

PNG without frame  JPG without frame My symbols

Search

N 2]

’ <Mon1ug § D
Modify

Mon @@ Mo R

Documents

Monday SONG on monday Montag German Montag German

Um Symbole zu neuen Sammlungen hinzufligen zu kdnnen, muissen die Sammlungen erst einmal angelegt wer-
den. Das Anlegen von Sammlungen, die Bearbeitung der Sammlungsnamen, Etiketten und Sichtbarkeitseinstel-
lungen sowie das Exportieren und Importieren von Sammlungen ist unter Meni > Sammlungen moglich.

Die Funktionen werden im Abschnitt Sammlungen beschrieben.
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PNG mit/ohne Rahmen,JPG mit/ohne Rahmen, Meine Symbole, Ausgewahlt

PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen  Meine Symbole () Ausgewahlt

In der Zeile unter den Suchoptionen sind verschiedene Symbol-Varianten wahlbar:
o Symbole im Dateiformat PNG ohne Rahmen

« Symbole im Dateiformat PNG mit Rahmen (und Text)™*

o Symbole im Dateiformat JPG ohne Rahmen

o Symbole im Dateiformat JPG mit Rahmen (und Text)™*

In Meine Symbole stehen selbst bearbeitete Symbole zur Verfliigung (Abschnitt Anpassen). In Netzwerkumge-
bungen kann zusatzlich Geteilte Symbole erscheinen, die Funktion hangt von der Installationskonfiguration ab.

In Ausgewdhlt werden durch Anklicken ausgewahlte Symbole angezeigt. Die griine Zahl gibt die Anzahl der
gerade ausgewahlten Symbole an. Ausgewdhlt ist nur sichtbar, wenn mindestens ein Symbol ausgewahlt wurde.
Die Symbole kdnnen gemeinsam gespeichert werden (Abschnitt Mehrere Symbole auswdhlen, speichern ...).

** Symbole mit Rahmen und (deutschem) Text werden bei anderen Spracheinstellung, wie z. B. Englisch, nicht angezeigt,
kénnen aber in Anpassen selbst erstellt und in Meine Symbole gespeichert werden.

PNG

Die Hintergriinde der Symbole
sind transparent und lassen sich
farbig hinterlegen.
PNG-Symbole konnen gut kom-
biniert werden, da die Hinter-
PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen griinde nicht abdecken.

vorlesen

JPG
Die Hintergriinde der
Symbole sind weif3.

vorlesen

JPG ohne Rahmen JPG mit Rahmen

EI Biichere A Eine Sonderrolle nehmen die METACOM Raumschilder

ein, die fur die Beschilderung von Raumen gestaltet

wurden. Sie werden sowohl bei den Symbolen ohne
Rahmen als auch bei den Symbolen mit Rahmen ange-
zeigt. Im PNG-Format sind die Hintergriinde transparent,

im JPG-Format weif3.

Raumschild Raumschild mit Text
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Symbole speichern und weiter verwenden

Drag-and-Drop einzelner Symbole eoe MetaSear

METACOM Symbolsuche

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen JPG ohne Rahme

Gefundene Symbole konnen einzeln per Drag-
and-Drop aus dem MetaSearch-Fenster in

andere Anwendungen oder an eine beliebige Suchen
Stelle auf dem Computer (Desktop, Ordner) L

gezogen werden.

Dokumente

Blume Blume

An Zielort
bewegen

Speichern einzelner Symbole in der Zwischenablage

Klickt man ein Symbol mit der rechten Maustaste an, wird die Option /n
die Zwischenablage kopieren eingeblendet. Das auf diese Weise gespei-
cherte Symbol kann auRerhalb von MetaSearch uber ,Einfligen® eingesetzt

In die Zwischenablage kopieren

werden.

[y Pflanzen
Anzeigen des Speicherorts der Symboldatei B blumepng
Der Dateiname eines Symbols und der Speicherort (Kategorie-Ordner) auf
dem Computer wird angezeigt, wenn das Symbol in MetaSearch mit der
rechten Maustaste angeklickt wird.
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Mehrere Symbole auswahlen, speichern, in Anpassen/Vorlagen verwenden

Im MetaSearch Fenster angeklickte Symbole werden mit einem griinen Rahmen markiert und im Bereich
Ausgewdahlt gesammelt. Der Reiter Ausgewdhlt ist nur sichtbar, wenn es ausgewahlte Symbole gibt. Eine griin
hinterlegte Zahl am Reiter zeigt an, wie viele Symbole ausgewahlt wurden. In Ausgewdhlt konnen Symbole aus
mehreren Suchvorgangen und Bereichen (PNG ohne Rahmen, PNG mit Rahmen,JPG ohne Rahmen,JPG mit
Rahmen, Meine Symbole) gesammelt werden.

Durch erneutes Anklicken lassen sich Symbole aus Ausgewdhlt einzeln entfernen. Das Anklicken kann in allen
Suchfenstern erfolgen: in PNG ohne Rahmen, PNG mit Rahmen, JPG ohne Rahmen, JPG mit Rahmen, Meine Symbole
und Ausgewdhlt. Die gesamte Auswahl lasst sich durch Klicken auf Alle abwahlen l6schen.

Die Auswahl kann uber Ausgewdhlte Symbole speichern an eine beliebige Stelle auf dem Computer kopiert
werden. Aufierdem steht die Auswahl in Anpassen und Dokumente zur Verfligung.

. METACOM symsoisuche o \ | &

- PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen Meine Symbole (71 Ausgewahlt
uchen T —

Anpassen

. I sl

Blume Blume Blumenkohl Blumenbeet

Blumentopf Pusteblume Blumentopf Blumentopf

[ N J MetaSearch

METACOM Symbolsuche X Alle abwiihl =] A ahite Symbole speichern  £§

PNG ohne Rahmen ~ PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen  Meine Symbole (1) Ausgewahlt

Suchen

Anpassen * *
¥} e
3y
Sty
Dokumente
Blume Pusteblume
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Anpassen

In Anpassen konnen Symbole angepasst und individuelle Symbole erstellt werden:

« Symbole kdnnen skaliert, gedreht, gespiegelt, farbig hinterlegt und mit verneinendem Kreuz versehen werden.
« Mehrere Symbole u. a. Bildelemente (Text, eigene Bilder) kdnnen zu neuen Symbolen kombiniert werden.

« Symbole kdnnen ohne oder mit Rahmen und Rahmentexten sowie als Raumschilder gespeichert werden.

Symbole und andere Bildelemente zum Anpassen einfligen

Die grune Schaltflache Symbol 6ffnet die Symbolsuche und ermdglicht es, ein oder mehrere Symbole in den
Arbeitsbereich (Schachbrettmuster) einzufiigen. Uber die Funktion Bild importieren lassen sich eigene Bilder
(z. B. Fotos) in den Arbeitsbereich importieren, die sich an beliebiger Stelle des Rechners befinden kénnen.

Die griine Schaltflache Text fugt ein Textfeld als Bildelement hinzu.

(XK ) MetaSearch

@ METACOM Symbole anpassen [=) symbol speichern

Suchen [] Rahmen /' Bearbeiten

Inhalt hinzufiigen: Symbol Rahmenvariante

Anpassen ’
Ohne
I Hintergrund

Dokumente : :

Ohne

eigene Bilder importieren

Bild importieren SchlieRen

[ freil I Lo

PNG ohne Rahmen  JPG ohne Rahmen  Meine Symbole Ausgewahlt

M A N

7N kel [Ec] [Fel Fr
frebac METACOM Symbole einfiigen fretee T
N

A Fr Fr_  Fr_
O

Freiheit Freizeit Freitag R Freitag A Freitag N
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Rahmen, Rahmentexte, Verneinung

METACOM Symbole existieren stets in einer Version ohne Rahmen und Rahmentext sowie in einer Version mit
quadratischem Rahmen und Rahmentext. Einige Symbole gibt es darliberhinaus als Raumschild.

Die in Anpassen eingefugten und eventuell bearbeiteten Symbole kdnnen ebenfalls in diesen drei Varianten
abgespeichert werden. Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, Uber ein Symbol mit einem einfachen Klick auf

Verneinung ein rotes Kreuz zu legen.

Die Bearbeitungsoptionen stehen zur Verfliigung, wenn der Bereich Rahmen ausgewahlt ist:

[I Rahmen

/' Bearbeiten

Option Ohne - Symbol ohne Rahmen

zusatzliche Verneinung - Symbol mit rotem Kreuz

Anpassen

Dokumente

MetaSearch

[0 Rahmen

= symbol speichern

# Bearbeiten

Anpassen

Dokumente

MetaSearch

METACOM Symbole anpassen

Inhalt hinzufiigen: | E3 /000

[0 Rahmen

Rahmenvariante

Ohne

Hintergrund
N

( \
( )
9

Ohne

[ symbol speichern

# Bearbeiten

lerneinung

Option Normal - Symbol mit Rahmen und Rahmentext

Option Raumschild - Symbol als Raumschild

Suchen

Anpassen

Dokumente

MetaSearch

METACOM Symbole anpassen
—

Rahmentext

[0 Rahmen

Rahmentext

Rahmentext

Schriftart

Rahmenvar'.

= symbol speichern

/' Bearbeiten Suchen

Anpassen

Dokumente

ABezeh A}

MetaSearch

METACOM Symbole anpassen

Inhalt hinzufiigen:
|r_| Rahmentext

[0 Rahmen

Rahmenvariante

Rahmentext-Layout
-

Rahmentext

Rahmentext

Schriftart

=

[ symbol speichern

# Bearbeiten

ABezeh A}

Hintergrund

)

B

Fur Symbole mit Rahmen und Raumschilder

«+++ konnen individuelle Rahmentexte eingegeben ««.......

sowie Schriftart und -grofie bearbeitet werden
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Hintergrundfarbe

Der Arbeitsbereich in Anpassen ist transparent und lasst sich alternativ weifs oder andersfarbig gestalten. Die
Farbe scheint hinter eingefligten Symbolen als Hintergrundfarbe durch, wenn die Symbole selbst transparente
Hintergriinde haben. Es sollten PNG-Symbole verwendet werden, da JPG-Symbole nicht transparent sind.

Die Farboptionen befinden sich unterhalb der Rahmenoptionen.

Option Ohne - Symbol ohne Hintergrund Option Weifs - Symbol mit weifdem Hintergrund
'YK ) MetaSearch MetaSearch
@ METACOM Symbole anpassen 4 symbol speichern METACOM Symbole anpassen = symbol speichern
Suchen 1 Rahmen # Bearbeiten 1 Rahmen # Bearbeiten
(/‘} Inhalt hinzufiigen: Rahmenvariante Inhalt hinzufiigen: Rahmenvariante
p3
e (|

Ohne

npassen

Dokumente

Dokumente

Hinterg

Option Farbe [ CN J MetaSearch

@ METACOM Symbole anpassen [ symbol speichern

[ Rahmen # Bearbeiten

- Symbol mit farbigem Hintergrund

Suchen

Rahmenvariante

Anpassen

gen der Hintergrundfarbe. Inhalt hinzufiigen:

Dokumente Hintergrund
Unter Gespeichert konnen Farben zur Q
wiederholten Verwendung gespei-

chert werden. Dazu wird im Farbwah-

Wird auf die Option Farbe geklickt,
offnen sich Werkzeuge zum Festle-

Ohne

Hintergrundfarbe auswahlen

n 100 % .

Auswahlen Gespeichert

r

ler zundachst eine Farbe definiert.
Anschliefiend klickt man auf
Gespeichert und Farbe speichern.

Um eine gespeicherte Farbe wieder

zu loschen, klickt man sie mit der
rechten Maustaste an und wahlt
dann Ldschen.

Tipp:

Scrollen Sie im Fenster nach unten

Hintergrundfarbe auswahlen

oder ziehen Sie es grofer,um alle u

Einstellungsmaoglichkeiten zu sehen.

Auswdhlen Gespeichert
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Bildelemente skalieren, drehen, spiegeln und kombinieren

In den Arbeitsbereich eingefuigte Bildelemente mussen zum Bearbeiten erst einmal angeklickt werden.

Es erscheint ein griiner Rahmen mit Punkten. Nun Lasst sich das Element verschieben, skalieren oder drehen.
Man kann auch mehrere Bildelemente gleichzeitig auswahlen,um sie gemeinsam zu bearbeiten. Dazu halt
man wahrend des Anklickens der Bildelemente die Umschalttaste (Shift-Taste) gedriickt.

drehen skalieren drehen skalieren

. AT ./ . AT ./

)

verschieben

verschieben

W

= a R -

Weitere Bearbeitungsfunktionen stehen zur Verfligung, wenn der Bereich Bearbeiten ausgewahlt wird:

[ XN ] MetaSearch

@ METACOM Symbole anpassen = Symbolspw

] Rahmen /" Bearbeiten

Positionierung Spiegeln

Anpassen

De 0 Cdeﬁql“ 4‘
A —

Format fiillen

Ausgewdhiltes Element

Position |4 52 % 215
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Positionierung
Bildelemente werden nach vorn oder hinten verlagert.

Spiegeln
Bildelemente werden horizontal oder vertikal gespiegelt.

Format fiillen

Ausfillen verschiebt die Auswahl in die Mitte des Arbeits-
bereichs und skaliert sie auf die maximale GroRe.

Mit Abstand verschiebt die Auswahl in die Mitte des
Arbeitsbereichs und skaliert sie fast formatfullend. Diese
Funktion verhindert, dass Bildelemente an den Rand des
Arbeitsbereichs stofien.

Ausgewidhltes Element

Abwdhlen deaktiviert ein oder mehrere ausgewahlte Bild-
elemente. Das Abwahlen von Bildelementen kann auch
erfolgen, indem man mit der Maus innerhalb des Arbeits-
bereichs neben die Elemente klickt.

Sperren verhindert das Auswahlen und Bearbeiten von
einem oder mehreren Bildelementen. Alle gesperrten
Elemente werden unten als Liste angezeigt und kénnen
dort entsperrt werden. Wird ein gesperrtes Element im
Arbeitsbereich angeklickt, erscheint ebenfalls eine Option
zum Aufheben der Sperre.

Duplizieren dupliziert ein oder mehrere ausgewahlte Bild-
elemente.

Loschen entfernt ein oder mehrere ausgewahlte Bild-
elemente. Das Loschen ausgewahlter Bildelemente kann
auch uber die Loschtaste auf der Tastatur erfolgen.

Position, Grof3e, Rotation

Hier werden die exakten numerischen Werte fiir Position,
GrofRe und Drehwinkel angezeigt, wahrend ein Element im
Arbeitsbereich bearbeitet wird. Die Bearbeitung eines
Elements kann auch direkt durch Eingabe numerischer
Werte erfolgen.

Schriftart, Textgrof3e, Schriftschnitt, Biindigkeit, Farbe
Diese Einstellungen zum Bearbeiten von Textelementen
sind nur sichtbar, wenn im Arbeitsbereich ein Textelement
ausgewahlt ist.

Gesperrte Elemente
Gesperrte Elemente werden als Liste angezeigt. Klicken
auf das Schloss neben einem Element entsperrt es.
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# Bearbeiten

Positionierung

Format fiillen

Ausgewahltes Element

Position

—»l

I 75
GrifRe

> 338 ) < ¢

Rotation 338

Schriftart

Spiegeln

49

ABezeh A*

TextgroBe 60

Schriftschnitt

B Fett

I Kursiv

Biindigkeit

= Rechts

Block

Farbe

Gesperrte Elemente

y 2 ¥




Speichern angepasster Symbole

Uber Symbol speichern oben rechts im Anpassen Fenster gelangt man ins Speichern-Menii.

[ X°N ] MetaSearch

@ METACOM Symbole anpassen B symbol speichern «
[1 Rahmen /' Bearbeiten

Suchen

Rahmenvariante
Anpassen
Ohne
I Hintergrund

Dokumente

Farbe

Hintergrundfarbe auswahlen

»” 100 %

Im linken Teil des Fensters werden nun kleinere Vorschaubilder des angepassten Symbols angezeigt. So kann
noch einmal Uberprift werden, ob das Symbol auch in kleiner Grof3e erkennbar ist. Zu viele, zu kleine oder sich
ungunstig Uberlagernde Elemente sowie die Farbgebung konnen die Erkennbarkeit erheblich beeintrachtigen.

Tipp: Gute Erkennbarkeit auch in kleiner Grof3e ist ein herausragendes Merkmal der METACOM Symbole. Wenn
Sie feststellen, dass Ihr selbst zusammengestelltes Symbol schlecht erkennbar ist, Uberarbeiten Sie es noch ein-
mal. Dazu klicken Sie auf Zurtick.

[ XN ] MetaSearch

@ METACOM Angepasstes Symbol speichern 4~ Zzuriick  ¥¢ Neues Symbol

¥ In MetaSearch X Als Datei
Suchen = —

Speichert das Symbol in dem ,Meine Symbole” Ordner
innerhalb von MetaSearch. Danach ist dieses Symbol in der

Suchansicht verfiigbar.
Anpassen

Symbolnamen vergeben
Vorschau in verschiedenen GroBen

Dokumente
% B Unbenanntes_Symbol.png
oty & % ‘
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Speichern in MetaSearch -

Meine Symbole

Mit der Option In MetaSearch lassen sich angepasste Symbole dauerhaft in Meine Symbole speichern und auf die
gleiche Weise verwenden wie die METACOM Symbole.

Zum Umbenennen oder Ldschen eines Symbols in Meine Symbole klickt man es mit der rechten Maustaste an. Das

Feld wird grin und rechts oben erscheinen drei Punkte. Wenn diese angeklickt werden, 6ffnen sich die Optionen

Umbenennen und Ldschen.

4~ Zuriick ¥ Neues Symbol

X In MetaSearch 2 Als Datei

Speichert das Symbol in dem ,Meine Symbole” Ordner
innerhalb von MetaSearch. Danach ist dieses Symbol in der
Suchansicht verfiigbar.

Symbolnamen vergeben

& Unbenanntes_Symbol.png

In Meine Symbole speichern

MetaSearch

METACOM Symbolsuche

PNG ohne Rahmen

& Y
Ure

Echse und Kafer

PNG mit Rahmen ~ JPG ohne Rahmen

Dokumente

JPG mit Rahmen

o]

Meine Symbole

Speichern als Datei auf dem Computer

Dokumente

MetaSearch

METACOM smoisucre

PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahm

PNG ohne Rahmen

Eigenes Symbol
bearbeiten

Umbenennen
Léschen

R Echse_und_Kiferpng

Mit der Option Als Datei werden die angepassten Symbole auBerhalb von MetaSearch gespeichert. Der Speicher-

ort kann individuell gewahlt werden.

4~ Zuriick ¥ Neues {

X In MetaSearch 2 Als Datei

Speichert das Symbol als Bilddatei auf Ihrem Rechner.

Als Datei speichern

Angepasste Symbole werden immer im PNG-Format gespeichert.

Speicherort auswihlen

Symbolname | Ohne Titel.png
Suchen

a0 :\.‘ = @ . [ Bilder <
(M.f/") e Geteilter Ordner
Anpassen B e

G & iCloud Drive
() [p——

Vorlagen [ schreibtisch
[ Dokumente
© pownloads

i Bilder

B3 Library

Neuer Ordner

Abbrechen

Sichern
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Dokumente
Das Dokumente-Fenster

Der Bereich Dokumente ist der
Ausgangspunkt zum Erstellen
neuer und zum Offnen bereits
gespeicherter Dokumente.

Dokumente kdnnen an belie-
biger Stelle auf dem Rechner
abgelegt und Uber Gespeicher-
te Dokumente 6ffnen rechts
oben im Dokumente-Fenster
geoffnet werden. Alternativ
lasst sich ein Dokument auch
direkt per Doppelklick auf die
Datei direkt offnen.

Uber ZULETZT VERWENDET
kann schnell auf die die zu-
letzt verwendeten Dokumente
zugegriffen werden.

Unter NEUES DOKUMENT
ERSTELLEN stehen drei
Dokument-Typen zur Auswahl:
Schreiben mit Symbolen,
Flexibles Raster,
Alternativenplan

In VORLAGEN VERWENDEN
stehen diverse Vorlagen zur
Verfugung, die auf jeweils
einem der drei Dokument-
Typen basieren. Auch eigene
Vorlagen konnen gespeichert
werden. Beim Offnen einer
Vorlage wird immer eine
Kopie zum Bearbeiten an-
gelegt, wahrend das Original
unverandert bleibt.

( N J MetaSearch
@ METAC OM Dokumente
«
ZULETZT VERWENDET ZULETZT VERWENDET
NEUES DOKUMENT
VORLAGE VERWENDEN

Anpassen

Bildkarten-Vorlagen

Symbole ohne Rahmen

o —— Symbole mit Rahmen

Bingo
Flexibles Raster
® 14.07.22 um 02:40 Uhr

Andere

Meine Vorlagen

i) (101

100

1010
1| O

10( O
0| I0
1]
i

Schreiben mit
Symbolen

©]

3,0x3,0cm

3,0x3,0cm

Andere

Seues
H-EEA

Tafeln 12-40 Felder

Meine Vorlagen

]

Buch quer TESTS
Flexibles Raster

VORLAGE VERWENDEN

r

Wochenplan_Klettkart
en

T

Flexibles Raster
@ 16.06.22 um 21:48 Uhr

NEUES DOKUMENT ERSTELLEN

_T‘F

Flexibles Raster
®

Bildkarten-Vorlagen fiir Symbole ohne Rahmen

3,5x35cm

Bildkarten-Vorlagen fiir Symbole mit Rahmen

3,5x35cm

= = 1|
OO00O0) ﬁ

ENEEN
I o

Tafeln 12-40 Felder
mit Uberschrift

O Neu laden

Dein personlicher Vorlagen-Ordner

Kartenspiel 4er
Flexibles Raster

Gespeichertes Dokument 6ffnen

Puzzles
Flexibles Raster
@® 27.06.22 um 11:58 Uhr

Alternativenplan

®

45x45cm

Tafeln 54-150 Felde

@ Ordner 6ffnen v

KernRandBuch 9x1
Flexibles Raster
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Neues Dokument erstellen

Ein neues Dokument wird durch Anklicken eines der drei Dokument-Typen erstellt:

Schreiben mit Symbolen
Textzeilen mit Symbolen Uber
oder unter den Wortern

Flexibles Raster
Verschiedene Layouts auf der
Basis anpassbarer Raster

2o f

Schreiben mit Symbolen

1 QY Ji

funktioniert  super!

>

£ To&%T

Mo | Di IMillDo}l Fr Sa

So

auf die

Schlafanzug
Toilette gehen anziehen

wasch
duschen/ | Zahne putzen | Wasser trinken
baden

Es ist Schlafenszeit ...

®
ae | 2

kuscheln  Horbuch horen

e MM Syt o s

Noch mal!

gt e o ) MR Syt et g

=

&
ngQ
R

-2
=3

iy

Symboltafel 3x4 Uberschrift
( Hallo! X 4 N( L ¥ 3 )
| \ J J
3\ \
S J J > L3 J
( s \ ( \
\ 2\ J \ 2\ J

Alternativenplan
Visualisierung von
Verhaltensalternativen
und ihren Konsequenzen

/

Ich muss auf dem

Ich haue. Stuh sitzen.

5
'

Ich bekomme

Gummibdrchen.

Ich kann spielen.

eh dorf nicht
mitsplelen.

B 4

T

anderen oL ch darf mitspielen.

Wi wechsen ich mache ni ms

von anderen kaputt.

|

Tipp:

Speichern Sie das neu erstellte Dokument gleich mit Speichern unter

oben rechts im Dokument-Fenster, um Datenverlust zu vermeiden.
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Vorlagen verwenden

Eine Vorlage ist ein Dokument, von dem beim Offnen eine Kopie angelegt wird. Die Kopie kann als neues Doku-

ment bearbeitet und gespeichert werden. Die Vorlage bleibt dabei unverandert.

Vorlagen in MetaSearch kdnnen jedem der drei Dokument-Typen Schreiben mit Symbolen, Flexibles Raster und

Alternativenplan angehoren. Die Vorlagen fir Bildkarten und Symboltafeln sind zum Beispiel Dokumente des Typs

Flexibles Raster.

Meine Vorlagen

Es kdnnen auch eigene Vorlagen
gespeichert und unter Meine Vorlagen
aufgerufen werden.

Dokumente des Typs Schreiben mit
Symbolen, Flexibles Raster oder Alterna-
tivenplan werden automatisch zu Vorla-
gen,wenn sie in einem bestimmten
Ordner abgelegt werden. Ordner éffnen
offnet diesen Ordner.

Meine Vorlagen () Neuladen  (3) Ordner éffnen

Dein personlicher Vorlagen-Ordner
Keine Vorlagen gefunden

Klicke auf ,Ordner 6ffnen”, bewege ein Dokument des Typs ,Schreiben mit
Symbolen”, ,Flexibles Raster”, oder ,Alternativenplan” in den Ordner und klicke
im Anschluss auf ,Neu laden”. Vorlagen sind z.B. unter www.metacom-
symbole.de/downloads zu finden.

Sollen Dokumente nicht langer als Vorlagen unter Meine Vorlagen erscheinen, entfernt man diese wieder aus

dem Ordner.

(Spezielle Einstellungen fir den Ordner werden im Abschnitt Meine Vorlagen — Ordner my-templates beschrieben.)

Vorlagen kdnnen aus leeren Feldern bestehen oder bereits mit Symbolen und Texten gefullt sein.

Beispiel: Erstellen einer Symbol-Tafel-Vorlage

Offnen einer Symbol-Tafel-Vorlage oder eines neuen Dokuments des Typs Flexibles Raster
Bearbeitung nach eigener Vorstellung, z. B. Gestaltung farbiger Rahmen mit abgerundeten Ecken

Oben neben dem METACOM Logo den Dateinamen anklicken und /m Ordner zeigen auswahlen. Der Ordner

1.
2.
3. Speichern des Dokuments
4.
mit dem gespeicherten Dokument offnet sich.
5. In der griinen Menlileiste des MetaSearch Fensters Dokumente anklicken
6. Nach unten zu Meine Vorlagen scrollen
7. Ordner éffnen anklicken. Der Vorlagen Ordner offnet sich.
8. Das gespeicherte Dokument in den Vorlagen Ordner kopieren oder verschieben.
9.

In MetaSearch unter Meine Vorlagen auf Neu laden klicken. Die neu erstellte Vorlage wird angezeigt.
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Ideen fiir eigene Vorlagen

Wenn zum Beispiel Schreiben mit Symbolen oder eine der Bildkarten-Vorlagen haufig mit bestimmten Einstellun-
gen fur die Textposition und Schriftgrofie verwendet werden, lohnt es, daflir eigene Vorlagen zu erstellen.

Die Vorlagen sparen Zeit und sind hilfreich, wenn eine einheitliche Gestaltung neuer Dokumente gewlinscht
wird. Ein haufig benutztes Dokument als Vorlage zu speichern sorgt auBerdem dafiir, dass es immer im Original-
zustand bleibt und nicht versehentlich verandert wird.

Daraus ergeben sich vielfaltige Ideen fur Vorlagen, wie z. B. Kommunikationsbucher, Spiele oder Plane. Aber
nicht alles muss selbst erstellt werden: Zahlreiche Dokumente, die sich als Vorlagen eignen, kdnnen im Down-

loadbereich von www.metacom-symbole.de heruntergeladen werden.

Wichtig: Nur Dateien mit der Endung .metadf konnen als Vorlagen verwendet werden!

Geteilte Vorlagen

Der Bereich Geteilte Vorlagen erscheint optional unterhalb Meine Symbole und ist nur mit Pro-Lizenzen in netz-
werkbasierten Umgebungen nutzbar. Geteilte Vorlagen ermaoglicht mehreren Nutzer:innen, auf einen gemeinsa-
men Vorlagenordner zuzugreifen. Ob Nutzer:innen Vorlagen nur aufrufen oder auch eigene hinzufligen kénnen,
hangt von der Konfiguration der Installation ab.
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Dokument einrichten

In den Bearbeitungsfenstern von Schreiben mit Symbolen, Flexibles Raster und Alternativenplan gibt es oben einen
Bereich mit Optionen zum Speichern sowie zum Riickgangigmachen und Wiederholen der letzten Bearbeitungs-
schritte.

Rechts befindet sich eine Menuleiste mit weiteren Funktionen:

« Mit dem Zoom-Regler lasst sich die Ansicht vergréfRern oder verkleinern.

o Unter Seiten werden alle angelegten Seiten angezeigt. Durch Verschieben kann ihre Reihenfolge gedandert wer-
den und die Seiten konnen dupliziert oder geloscht werden. Das Duplizieren und Léschen der gerade aktiven
Seite ist auch Uber den griinen Balken am oberen Seiten-Rand maglich.

[ XN ) MetaSearch
METACOM v MetasSym‘bolset" z) Riickgangig CN Wiederholen [;‘?F PDF erzeugen SchlieBen
Flexibles Raster Im Ordner anzeigen
: Kopie speichern unter : ([ J
Anpassen : : Seiten Seite hinzufiigen
Gruner Balken markiert Aktive Seite duplizieren | Seite 1 (o1 4) L]
. . . .. Sei S|
die gerade aktive Seite oder léschen elez o -0
Dokumente Seite 3 (oivas) Wi
............................. [ pokument D seite

. —
Unter Dokument kann festgelegt e

/Users/Annette/Documents/__MetaSearch

werden, ob der Copyright-Hinweis Test/MetasSymbolset.metadf €
(METACOM Symbole © Annette Kitzinger) Copyright-Hinweis

am unteren Seitenrand eingeblendet Sichtharkeit Copyright  |Versteckt
werden soll. Er kann durch einen eigenen Eigener Text X
Text erganzt werden, z. B. durch Infos zum Infos

Dateiname MetasSymbolset

Author oder Inhalt des Dokuments.

:

Unter Seite konnen Einstellungen

zum Seitenformat und den Seiten- .
Seiten-Format

randern bearbeitet werden. Die Ein- 5 quer

Ausrichtung

stellungen werden fir die gerade

GroBe DIN A4 ~

aktive Seite ibernommen.

SEITENRANDER

14| 10 mm o -8- 1 10mm

T 10 mm : -ﬂ- i 10 mm

Neben diesen allgemeinen Einstellungen und Funktionen werden je nach Dokument-Typ Schreiben mit Symbolen,
Flexibles Raster und Alternativenplan weitere eingeblendet.
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Dokument drucken oder als PDF exportieren

Die Dokumente des Typs Schreiben mit Symbolen, Flexibles Raster und Alternativenplan kdnnen Uber die Funktion
PDF erzeugen gedruckt oder als PDF exportiert werden. Die Funktion befindet sich oben rechts im Dokumente-
Fenster. Nach dem Anklicken 6ffnet sich eine Ansicht mit weiteren Optionen.

Die Exportoption Auflésung auf max. 250x250 Pixel reduzieren und Copyright-Hinweis hinzufiigen unterstitzt die
Einhaltung der Nutzungsbedingungen bei der Weitergabe und Verdffentlichung von Dokumenten. Unter be-
stimmten Bedingungen sind Weitergabe und Verdffentlichung nur dann erlaubt, wenn die Auflosung reduziert
und ein Copyright-Hinweis (METACOM Symbole © Annette Kitzinger) hinzugefugt wird.

PDF exportieren SchlieBen

Exportoptionen

[ ] Auflosung auf max. 250x250 Pixel reduzieren und Copyright-Hinweis hinzufiigen
Bitte beziiglich Weitergabe die Nutzungsbedingungen beachten!

[, MetaSearch Dokument.pdf Vo

cken Speichern

Uber Speichern ldsst sich das Dokument als PDF exportieren und auf dem Computer speichern.

Vorschau/Drucken 6ffnet eine Voransicht der erzeugten PDF Datei mit einer Option zum Drucken. Wenn man nur
drucken und das Dokument nicht als PDF exportieren mochte, schliefst man das Vorschaufenster einfach nach
dem Drucken. Neben der Druckfunktion befindet sich eine weitere Mdglichkeit zum Exportieren und Speichern
als PDF.

PDF speichern Drucken
I I

Lesespiel Anlaut ABC.pdf

=  Lesespiel Anlaut ABC.pdf 50% +

Ich habe ...
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Schreiben mit Symbolen

In Schreiben mit Symbolen wird automatisch ein Dokument im A4 Hochformat angelegt. Das Format sowie weite-
re Einstellungen lassen sich bei Bedarf im Menii rechts neben der Seite anpassen. Anderungen der Einstellungen
werden auf der gerade aktive Seite wirksam. Die aktive Seite ist am griinen Balken am obern Rand erkennbar.
Bevor mit dem Schreiben begonnen wird, sollte das Dokument Uber Speichern unter gesichert werden.

Gestartet wird links oben mit dem ersten Element, das bereits angelegt ist. Im Textfeld
kann ein Wort oder eine Wortgruppe eingegeben werden. Klicken auf das Symbol-Feld

Symbol
offnet das bereits bekannte Suchfenster.
Text Hier konnen METACOM Symbole (PNG/JPG ohne Rahmen) und Symbole aus Meine Symbole
- G‘D eingefligt oder andere Bilder importiert werden. Auch der Bereich Ausgewdhlt steht zur
Verfugung.
[ XN ) MetaSearch

Bild importieren SchlieBen

[ | &

PNG ohne Rahmen  JPG ohne Rahmen  Meine Symbole [} Ausgewihlt

12.25 Uhr sprechen aus

Textblase

Sprechen LIED Pause

g [radd

LY

Wird der Bereich unterhalb des Elements mit der Maus Uberfahren, werden weitere Funktionen eingeblendet.
Uber die drei Punkte kann das Symbol verneinend durchgestrichen oder das ganze Element geléscht werden.

Klicken auf Plus bietet das Hinzufuigen eines neuen Elements, eines Zeilenumbruchs und Leerzeichens an.

& 3

Element bearbeiten Hier einfiigen
Nicht durchstreichen Element
Loschen Zeilenumbruch

Leerzeichen

Seite 27 von 56



Schneller schreiben

Besonders schnell und effektiv lasst sich Schreiben mit Symbolen nutzen, wenn zunachst nur die Texte geschrie-

ben und erst danach die Symbole eingefiligt werden.

Wahrend des Schreibens kann man per Tabulator-Taste von einem Element ins nachste springen und dort sofort

weiterschreiben. Wenn es noch kein weiteres Element gibt, wird automatisch ein neues erstellt. Per Eingabetaste

(Return-Taste) lasst sich ein Zeilenumbruch einfigen.

Sind alle Texte geschrieben, klickt man Element fur Element in das Symbolfeld, so dass sich die Symbolsuche

offnet. Der Element-Text wird dabei als Suchwort tbernommen. Wenn es sich bei dem Text um ein gebeugtes

oder dekliniertes Wort, um mehrere Worter oder Worter mit Satzzeichen handelt, muss er noch angepasst

werden, damit die Symbolsuche erfolgreich sein kann.

Einstellungen zu Schrift, Gréf3e, Abstand, Farbe, Rahmen

Anderungen der Einstellungen werden fiir alle Inhalte der gerade aktiven Seite ibernommen.

[ XN ) MetaSearch

METACOM V' SmS DE MetaSearch Dokument
[ PDFerzeugen [,y Zeilen als PNG

Schreiben mit Symbolen

Seite 1 (Aktiv) Duplizieren  Loschen gt

Anpassen das @ Seiten
? y % I Seite 1 (o as)
Das ist

Speichern  SchlieBen

Ansicht fiillen

Seite hinzufiigen

L}

Meta.
Dokumente [PhE m
Seiten-Format
das X @
| g =
. GroB DIN A4
Das ist Noa. o b
SEITENRANDER
°° i <)) mﬁﬁ 14~ 10 mm 2 -8- -1 10mm
( l)(l ] %lﬁ T 10mm 2 -8- & 10mm
Beide spielen gern zusammen. . .
= P Schreiben mit Symbolen
@ FORMAT
Zeilenabstand 10 mm :
Elementabstand 0 mm °
* Zilenhihe 25 mm s
Abstand zum Rahmen & 1% mm °
Abstand Text und Symbol T | 3,2 mm °
Text
Textposition = oben m
ABeZeh ~
B 7 U
schrift-Eigenschaften
17 pt

Absatz-Eigenschaften

Hintergrundfarbe

Rahmen
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Einstellung Text unten/oben:

Das ist Meta.
t? ' X . das Z
ist Meta. 3 '

Weitere Einstellungen z. B. fur Hintergrundfarbe, Abstande zwischen den Elementen, optionale Rahmen, Rahmen-
farbe, Eckenrundung, Textgrofie, Textfarbe

sl 2 2S5z a2

Meta. Das Meta.

Nz 2] (31 x

Dae ek Meta. Das ist Meta.

Lange Texte innerhalb eines Elements

Beim Schreiben mit Symbolen visualisieren die Symbole einen geschrieben Satz. Mehrzeiliger Text innerhalb
eines Elements wirde den Lesefluss storen. Daher passt sich die Element-Breite dem Element-Text an.

Das ist Meta. Und das ist ihre Schwester Noa.

In Ausnahmefallen kann innerhalb eines Elements auch mehrzeiliger Text nutzlich sein. Bei sehr langem Text
erfolgt irgendwann zunachst eine Reduzierung der SchriftgrofRe und nach weiterer Texteingabe ein automati-
scher Umbruch.

Nam Lliber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim
assum.

Durch gleichzeitige Betatigung der Umschalt-
taste (Shift-Taste) und der Eingabetaste

(Return-Taste) ldsst sich an beliebiger Stellen Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil
ein Umbruch erzwingen. imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum.

Seite 29 von 56



Speichern als Seite(n) oder Zeile(n)

E,'E\'F PDF erzeugen B’;‘E Zeilen als PNG Speichern unter SchlieBen

Speichern unter und PDF erzeugen speichern das gesamte Dokument als Seite(n).

Zeilen als PNG 6ffnet ein Fenster, aus dem die Zeilen einzeln per Drag-and-Drop in andere Anwendungen oder an
eine beliebige Stelle auf dem Computer (Desktop, Ordner) gezogen werden kénnen. Uber Alle exportieren oben
links im Fenster kdnnen alle Zeilen auf einmal als einzelne PNG-Dateien gespeichert werden.

# Alle exportieren

Seite 1

=l 2 @
d

das
= X @
/ Das ist Noa.
bewegen

e Das ist Meta.

Als PNG exportieren

SchlieBen

Die einzelnen Zeilen kdnnen direkt per Drag & Drop herausgezogen werden, oder iiber den
obigen Button alle auf einmal abgespeichert werden.

Beim Speichern von Zeilen als PNG ist die Hintergrund-
farbe standardmafig Weifs. Soll der Hintergrund trans-
parent sein, muss die Deckung der Hintergrundfarbe vor
dem Exportieren der Zeilen als PNG auf 0% gestellt
werden.

Rahmen & Hintergrund

Hintergrundfarbe

Rahmen

;N 0 %

Linie ~
sle 0 mm :
© 0 mm
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Flexible Raster

Seiten-Format festlegen

In Flexibles Raster wird automatisch ein Dokument im A4 Hochformat angelegt. Das Format sowie die Einstellun-
gen fiir die Seitenrander lassen sich im Menli rechts neben der Seite anpassen. Anderungen werden fiir die gera-
de aktive Seite ibernommen. Bevor es weiter geht, sollte das Dokument Uber Speichern unter gesichert werden.

Raster bearbeiten

Raster konnen von Seite zu Seite variieren. Sie erscheinen nicht im Druck bzw. in der Druckdatei.

Seiten-Format

Ausrichtung

GroBe

SEITENRANDER

Raster bearbeiten

FELDER

Breite

Hohe

Abstand Spalten

Abstand Reihen

POSITIONIERUNG AUF SEITE

Horizontal

Vertikal

Das Raster bildet die Grundlage der Sei-
tengestaltung. Innerhalb des Rasters kon-

nen Felder fiir Symbole und Texte in ver-
schiedener Grofde angelegt werden.

Raster werden definiert durch:
«Rasterfeld-Breite
«Rasterfeld-Hohe
«Spaltenabstand

«Zeilenabstand

«Positionierung mittig/zum Seitenrand

«Seitenrand-Breite als Begrenzung

Seite 31 von 56



Felder erstellen

Um innerhalb des Rasters ein Feld zu erstellen,
klickt man 2x in das Rasterfeld.

Soll ein Feld den Platz mehrerer Rasterfelder einnehmen,
zieht man in dem Bereich ein Rechteck auf und klickt In
die nun grin gewordene Flache.

1
1
]
: Eintigen
1
1

e ul
I 1
i | |
: : Y
boolog L
\ | 1
| 1
| PO § S od
Felder verschieben und skalieren
Wird ein Feld angeklickt, erscheint oben ein Uberfahrt man mit der Maus den Rand oder eine der Ecken
blauer Anfasser zum Verschieben des Feldes. des Feldes, erscheint ein Anfasser zum Skalieren des Feldes.

4

Felder duplizieren

Die Option zum Duplizieren erscheint,wenn man ein Feld mit der rechten Maustaste anklickt. Das duplizierte

Feld heftet sich unsichtbar an den Mauszeiger. Uberfahrt man nun ein anderes Rasterfeld, wird es mit einem

grunen Plus sichtbar. Ein Mausklick ins Feld fugt das Fenster ein.

Element bearbeiten

Duplizieren

~ Léschen

Durchstreichen
T7T
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Uberlappende Felder

Durch Duplizieren, Verschieben oder Skalieren konnen Felder auch

Ubereinander gelegt werden. Sie konnen sich dabei vollstandig oder
teilweise Uberlappen. Wichtig zu wissen ist, dass immer das zuletzt
angelegte Feld oben liegt. Wird also ein Feld auf ein anderes gezogen,

kann es sein, dass es unten landet und nicht mehr sichtbar ist.
Verschiebt oder loscht man nun das obere Feld, wird das darunter

liegende wieder sichtbar.

Beim Uberfahren mit der Maus springt ein Feld voriibergehend in den

Vordergrund. Das trifft auch auf Felder zu, die nur teilweise durch ande-

re verdeckt werden, wenn man den nicht verdeckten Bereich tberfahrt.

Tipp: In MetaSearch steht (noch) keine Ebenenverwaltung zur Verfiigung, um zu regeln, welches der sich uber-
lagernden Felder oben oder unten liegt. Ein unten liegendes Feld lasst sich aber nach oben holen, in dem man
ein Duplikat erstellt und das Original loscht. Das Duplikat ist das zuletzt erstellte Feld und Uberlagert alle zuvor
erstellten Felder.

Felder durchstreichen

Optionen zum Durchstreichen erscheinen, wenn man ein Feld mit der rechten Maustaste anklickt.
Durchstreichen legt ein rotes Kreuz zur Verneinung tber das Symbolfeld, das sich wieder entfernen lasst.

Element bearbeiten Element bearbeiten
Duplizieren Duplizieren

Loschen Loschen
Durchstreichen Nicht durchstreichen

Felder loschen

Die Option zum Ldschen eines einzelnen Feldes erscheint, wenn man das Feld mit der rechten Maustaste an-
klickt. Es konnen aber auch mehrere Felder durch Einrahmen ausgewahlt und zusammen geloscht werden.

I__gé; Dokument D Seite iy Auswahl

o
i
|

ol

4 Elemente ausgewdhlt

Element bearbeiten

Duplizieren 1] Ausgewihite Elemente l6schen

Loschen

. Aufteilung
Durchstreichen
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Feld-Design - Aufteilung, Farbe, Rahmen

Feldeinstellungen lassen sich flr ein einzelnes oder fur meh-
rere ausgewahlte Felder gleichzeitig vornehmen. Ein einzelnes
Feld wird durch Anklicken ausgewahlt, mehrere Felder durch
Einrahmen. Sind Felder ausgewahlt, wird im Meniu am rechten
Fensterrand der Bereich Auswahl aktiv. In Auswahl werden die
aktuellen Feldeinstellungen sichtbar, die nun bearbeitet wer-
den kdénnen.

Aufteilung
Text oben/unten/links/rechts

Abc

Abc Abc

Abc

Abstand zum Rahmen, Abstand Symbol und Text

Abc Abc Abc
Abc

Symbol/Text Verhaltnis

Abc
Abc

Symbol versteckt, Text versteckt

Abc
Rahmen & Hintergrund
Hintergrundfarbe

Abc Abc
Rahmen: Dicke, Farbe, Ecken-Radius

H
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|__;§3 Dokument D Seite l':,;. Auswahl

1 Element ausgewahlt

@ Ausgewahlte Elemente loschen

Aufteilung
Ausrichtung Text oben ~
Abstand zum Rahmen E’; 1 mm -

Abstand Text und Symbol I 1 mm

SYMBOL/TEXT VERHALTNIS

Layout Automatisch Manuell

Symbol

Symbol andern Symbol auswahlen

Sichtbarkeit Symbol Versteckt m
Horizontale Ausrichtung = “ =l

Vertikale Ausrichtung

Text
Text andern X
Sichtbarkeit Text Versteckt m

ABeZeh ~

B 7/

9 pt :

Ic

Schrift-Eigenschaften

Absatz-Eigenschaften

Ii 1,2 -fach
Vertikale Ausrichtung
Rahmen & Hintergrund
Hintergrundfarbe o 100 % <
Linie ~
—>|<— 0,2 mm o
Rahmen
© 0 mm :



Zusammenspiel von Einstellungen

Raster mit Reihen- und Spaltenabstand, Felder mit
dunnen farbigen Rahmen (gerundete Ecken)

Abc b N\ loe
N

Abgerundete Ecken erfordern einen grofseren Abstand

zum Rahmen. Sind mehrere Symbole durch Einrahmen
ausgewahlt, lasst sich die Eckenrundung (und andere
Einstellungen) fur alle gemeinsam anpassen.

Raster ohne Reihen- und Spaltenabstand, Felder mit
dicken farbigen Rahmen

Abc

Soll nur ein Symbol, aber kein Text eingesetzt wer-
den (oder ein Symbol aus den Kategorien PNG mit
Rahmen, JPG mit Rahmen), wird der Text ausgeblendet
und das Symbol/Text Verhdltnis manuell auf 0% Text
und 100% Symbol gestellt. Alternativ konnen
SchriftgrofRe und Abstand Text und Symbol auf den
Wert O gestellt werden.
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Symbole und Texte hinzufiigen

Symbole werden eingefiigt, in dem
in einem Feld auf den Symbol-
bereich geklickt wird. Tragt man
vorher einen Begriff in das Textfeld
darlber, wird dieser automatisch
als Suchbegriff tbernommen.

Mochte man mehrere Felder mit
dem gleichen Symbol fullen, wer-
den zunachst alle Feder durch Ein-
rahmen ausgewahlt. Anschliefiend
lasst sich das gemeinsame Symbol
Uber Symbol auswahlen rechts im
Menu einfugen.

In dem sich 6ffnenden Symbol-
suche-Fenster besteht Zugriff auf
alle Symbolversionen mit und
ohne Rahmen, auf die Symbol-
bereiche Ausgewahlt und Meine
Symbole, auf die Funktion Bild
importieren und auf die Filter-
optionen (Abschnitt Suchen)

Tipp:

Um Symbole und Texte einfligen
zu konnen, missen zunachst
Felder angelegt werden (Abschnitt
Felder erstellen).

Symbol eines Feldes loschen

Ein Symbol kann einfach durch
Auswahl eines neuen Symbols
ausgetauscht werden.

Um das Symbol eines ausgewahl-
ten Feldes zu entfernen, ohne ein
neues einzufugen, kann das Kreuz
neben Symbol dndern im Menu
rechts angeklickt werden.

Dokumente

METACOM v Felddesign

Flexibles Raster

Enthilt ungespeicherte Anderungen

MetaSearch

[ PDF erzeugen speichern [EENCEITYIY]

) Riickgangig

[ pokument
1 Element ausgewahlt

TiJ Ausgewihite Elemente lschen

Aufteilung

Ausrichtung Text oben ~
Abstand zum Rahmen & 1 mm 2
Abstand Text und Symbol  §_| 1 mm o

Symbol einfligen per
Klick direkt ins Feld oder
auf Symbol auswidhlen

SYMBOL/TEXT VERHALTNIS

Layout

Mo
Symbol iysudhlen

ol
Versteckt ‘ <ﬂ
- K>

Symbol
Symbol éndern
rechts im Mend Sichtharkarsymiol

Horizontale Ausrichtung

Vertikale Ausrichtung

Text

Text andern Klecks X

Sichtbarkeit Text Versteckt
ABeZeh ~

Bild importieren

eigene Bilder importieren

Schliefien

I Klecks

-]

PNG ohne Rahmen

PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen  Meine Symbole

5 W WAL Ak

Klecks

Klecks Klecks Klecks Klecks

W W 4.8 W W

Klecks

Klecks Klecks Klecks Klecks

i I R

Klecks

Klecks Klecks Klecks

Klecks

Dokumente

METACOM v Felddesign

Flexibles Raster

Klecks

Enthilt ungespeicherte Anderungen

MetaSearch

[ PDF erzeugen speichern [EENCEITYIY]

) Riickgangig (' Wiederholen

[ pokument
1 Element ausgewahlt

TiJ Ausgewihite Elemente lschen

Aufteilung

Ausrichtung Text oben ~
Abstand zum Rahmen & 1 mm 2
Abstand Text und Symbol  §_| 1 mm o

SYMBOL/TEXT VERHALTNIS

Layout

lli *

o E

Symbol

Symbol andern

Sichtbarkeit Symbol
Horizontale Ausrichtung
Vertikale Ausrichtung
Text

Text dndern Klecks X

Sichtbarkeit Text
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Mehrzeilige Texte

Texte konnen einzeilig oder durch Betatigung der Eingabetaste Abc Abc
. . . Abcdefg Abcdefg
(Return-Taste) mehrzeilig erstellt werden. Die Einstellungen zur Abc
. e . - Abcdef
Schriftart, Schriftgréfie und -farbe gelten immer fir die gesam- ccers
te Textbox bzw. alle Textzeilen.
Um verschiedene Schriftgrofien
. METACOM Symbole METACOM Symbole
Schriftarten oder Farben zu verwen-
d . h Feld 1L Viele METACOM Symbole. Viele METACOM Viele METACOM Symbole. Viele METACOM
en, mussen menrere Felder erstellt Symbole. Viele METACOM Symbole. Viele Symbole. Viele METACOM Symbole. Viele
werden. METACOM Symbole. Viele METACOM METACOM Symbole. Viele METACOM
Symbole. Viele METACOM Symbole. Symbole. Viele METACOM Symbole.
Mehrsprachige Texte
Um zum Beispiel eine arabisch-deutsche Kommunikationstafel zu erstellen,
deutsch deutsch uyc

konnen beide Sprachen innerhalb eines Feldes untergebracht werden. pyCCKMUiA

Dazu muss in den Systemeinstellungen des Computers die Tastatursprache

umgestellt und eine passende Tastatur (z. B. die einblendbare Bildschirm-

tastatur) verwendet werden. AuBerdem muss eine geeignete Schrift zur
Verfligung stehen.

Im Arabischen oder Russischen werden andere Schriftzeichen verwendet als im Deutschen oder Englischen.
Nicht jede Schriftart verfugt Uber alle Zeichen. Die Schrift ABeZeh z. B. hat zwar kyrillische Schriftzeichen, die im
Russischen verwendet werden, aber keine arabischen. Die Schrift FiraGO ist eine Schrift, die sehr viele Sprachen
unterstitzt, u.a. auch das Arabische.

Wenn fir ein Feld die Schrift ABeZeh gewahlt wird und als Tastatursprache auf dem Computer Arabisch ein-
gestellt wird, erscheinen beim Schreiben zwar arabische Texte. Im Druck oder beim Speichern als PDF werden
jedoch keine Buchstaben angezeigt, sondern nur Kastchen oder Leerstellen. Weist man dem Feld die Schriftart
FiraGO zu, erscheint der arabische Text im Druck und im PDF.

Texte in anderen Sprachen kénnen auch aus der Zwischenablage eingefiigt werden. So lassen sich z. B. Uberset-
zungswebseiten nutzen. Aber auch hier gilt: Eingefugte Texte werden im Druck oder PDF nur korrekt angezeigt,

wenn eine passende Schrift gewahlt wird.

Folgende Schriftarten stehen in MetaSearch zur Verfligung (die gezeigten Sprachen sind nur Beispiele):

Schriftart ABeZeh Atkinson Hyperlegible Didact Gothic ~ FiraGO Mulish Poppins Questrial
Charakter agtfjilG agtfjilG agtfjilG agtfjilG agtfjilG agtfjilG agtfjilG
russisch pycckuii = pyccKuia pyccKuin pyccKuia - =
arabisch = - - E _ = =

indisch - - - ARATT = HTedia =
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Druckvorlagen fiir Bildkarten (Hochformat)

Die Vorlagen sind Dokumente des Typs Flexibles Raster. Sie sind bereits so vorbereitet, dass sofort mit dem Einfu-
gen von Symbolen und Texten begonnen werden kann. Zunachst muss die passende Vorlage gewahlt werden.

vorlesen

Vorlage fur Symbole ohne Rahmen, Vorlage fur Symbole mit Rahmen oder fur rahmenlose
Texte konnen hinzugefligt werden. Symbole, wenn keine Texte hinzugefligt werden sollen.

Es stehen Vorlagen fiir Bildkarten in verschiedenen Gréfen zur Verfiigung. Nach dem Offnen einer Vorlage wird
ein neues Dokument erstellt, die Vorlage bleibt unverandert. Klicken auf ein Feld 6ffnet die Symbolsuche.

Bild importieren

= o

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen PG

[T

Buch Buch

Bild importieren

Buch

o

PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen PG

Buch Buch

Da es sich um ein Flexibles Raster handelt, kann das Dokument bei Bedarf angepasst werden, z. B. die Textanord-
nung unten bzw. oben oder die Rahmenfarbe und -dicke:

[ 2O N ) MetaSearch

METAC oM Dokument noch nicht gespeichert
z) Riickgangig B‘; PDF erzeugen Speichern unter SchlieBen

Flexibles Raster

Seite 1 (Aktiv) Duplizieren  Léschen [3s pokument m

Seiten-Vorlage

Anpassen

Dokumente

Vorlage laden Zum Laden auswahlen ~
Seiten-Format

Ausrichtung =) quer

GroRe DIN A4 ~

SEITENRANDER

4 10 mm o -@- - 10 mm

_f 10 mm : -ﬂ- i 10 mm :
Raster bearbeiten

FELDER

Breite 45 mm
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Druckvorlagen fiir Symboltafeln (Querformat)

Die Vorlagen sind Dokumente des Typs Flexibles Raster. Sie eignen sich fur Symboltafeln im Querformat mit und
ohne Uberschrift. Jedes Vorlagendokument enthilt mehrere Tafeln mit unterschiedlich vielen Feldern, wie zum
Beispiel diese:

Symboltafel 10x15 Oberschrift

Symboltafel 6x9 Uberschrift

ENENEEEE OO0

| | e s | | l:\

Symboltafel 4x6 Uberschrift

L0

[ ]
=]
“y | B
] I

] I
] I

Nach dem Offnen der Vorlage wird ein neues Dokument erstellt, das zunichst gespeichert werden sollte. Dann
wahlt man die passende Seite aus und entfernt die anderen.

Jetzt kann die Seite mit Symbolen und Texten gefullt und ausgedruckt werden. Bei Bedarf konnen die Felder aber
auch noch bearbeitet werden. Um zum Beispiel alle Felder mit farbigen Rahmen und runden Ecken zu versehen,
werden die Felder durch Einrahmen ausgewahlt. Dann kdnnen im Menu rechts die Anpassungen vorgenommen

werden.

nnnnnnn
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Alternativenplan

In Alternativenplan wird automatisch ein Dokument im A4 Querformat angelegt. Das Seitengrofie sowie die
Einstellungen fir die Seitenrander lassen sich im MenU rechts neben der Seite anpassen, die Formatausrichtung
ist jedoch immer quer. Anderungen an den Einstellungen werden fiir die gerade aktive Seite iibernommen. Bevor
mit der Arbeit an den Inhalten begonnen wird, sollte das Dokument Uber Speichern unter gesichert werden.

Die Alternativenplane haben links ein grau umrandetes Feld fir das Thema,zu dem Verhaltensalternativen zu
visualisieren sind. Der obere rote Pfad zeigt das problematische Verhalten, der griine Pfad unten eine Alternative
zur Problemvermeidung.

Die Felder kénnen durch Klicken in den Symbol- und Textbereich mit Symbolen und Texten gefiillt werden. Die
Texte befinden sich in der Grundeinstellung unter den Symbolen, kdnnen aber tber das Menu rechts auch oben
positioniert werden. Weitere Texteinstellungen sind mdglich.

Ahnlich wie in Schreiben mit Symbolen werden beim Uberfahren mit der Maus Funktionen unter den Feldern ein-
geblendet. Die Symbole in den Feldern kdnnen zur Verneinung durchgestrichen werden. Felder kénnen geldscht
und neue an beliebiger Stelle hinzugefligt werden. Die Felder-Anzahl kann auch Gber das Menu rechts einge-
stellt werden, erweitert oder gekurzt wird dabei immer am Ende eines Pfades.

Feld hinzufiigen

) d

Element bearbeiten

Durchstreichen

Loschen
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Menii Einstellungen

Klicken auf Mentii 6ffnet die Optionen Handbuch, Ordner wechseln, Sammlungen, Einstellungen und Sprache.

@ W (v W [

Menu Handbuch Ordner wechseln Sammlungen Einstellungen Sprache

Handbuch

Schnell etwas finden

Das Handbuch kann jederzeit am Bildschirm angesehen werden. Es hat ein interaktives Inhaltsverzeichnis, das
die Suche nach bestimmten Informationen vereinfacht: Wenn man eine Position im Inhaltsverzeichnis anklickt,
springt man zu der entsprechenden Seite, ohne blattern zu missen.

Drucken und auf dem Computer speichern

Oben rechts im Fenster des Handbuchs sind Funktionen zum Drucken und Speichern des Handbuchs auf dem
Computer verfugbar.

5% + | &

PDF speichern Drucken
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Ordner wechseln

Damit bei Bedarf auch direkt auf die METACOM Symboldateien zugegriffen werden kann, sind die Symbole nicht
fest in MetaSearch integriert, sondern nur verknupft. Das Verknlipfen erfolgt, indem der Symbolordner in das
MetaSearch Fenster gezogen wird. Dazu wird man bei der Installation von MetaSearch aufgefordert.

Wenn man den Symbolordner spater an eine andere Stelle des Computers verschieben mochte oder ihn aus
anderen Grunden neu verknlpfen muss, findet man unter Menii > Ordner wechseln das Fenster zum Hineinziehen

des Ordners wieder.

Oben wird angezeigt, welcher Ordner zur Zeit verknipft ist und wo er sich befindet. Erneut laden stellt die Ver-
bindung zum gleichen Ordner neu her. Uber Weiterverwenden verlassen Sie das Fenster wieder ohne Anderungen.

Klicken auf das Fragezeichen ? unten rechts 6ffnet eine Anleitung zum Verknupfen des Ordners.

MetaSearch
MetaSearch ist bereits mit einem Ordner veranpft:

/Volumes/Mac HD new/Users/Annette/Desktop/METACOM_Symbole

O Erneut laden ~ Weiterverwenden

Den Ordner METACOM_Symbole hier hereinziehen oder auswahlen

Anleitung zum Verknupfen des Ordners
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Sammlungen

Symbole lassen sich in Sammlungen zusammenfassen und mit einem Etikett versehen. Wie Sammlungen bei der
Orientierung in der umfangreichen Symbolsammlung helfen kdnnen, wird im Abschnitt Sammlungen als Filter
und Orientierungshilfe beschrieben.

Unter Menti > Sammlungen sind folgende Funktionen zu finden:

o neue Sammlungen anlegen

« Namen und Eiketten von Sammlungen bearbeiten

o Sammlungen loschen

« Sammlungen anzeigen, ausblenden oder sprachenabhangig anzeigen
« Export und Import von Sammlungen

« Zurucksetzen auf Standard-Sammlungen

Neue Sammlung anlegen
Bevor Symbole einer Sammlung zugeordnet werden kdnnen, muss die Sammlung Uber Neue Sammlung angelegt

werden. Fur jede Sammlung muss ein Name festgelegt und ein Symbol ausgewahlt werden. Das Symbol ist das
Etikett der Sammlung. Es erscheint am obere Rand von Symbolen, die zur Sammlung gehdren.

( NN ) MetaSearch

@ METACOM sammlungen verwalten Importieren  Exportieren Neue Sammlung

Suchen Meine Sammlungen

Name und Etikett einer Sammlung bearbeiten

Der Name und das Etikett einer Sammlung kdnnen jederzeit bearbeitet werden, auch bei den mitgelieferten
Standard-Sammlungen.

Emoticons . .
@ a 733 Bearbeiten  Loschen
38 Symbole

Sammlungen léschen

Die Funktion Loschen loscht eine Sammlung und entfernt die Etiketten an den Symbolen. Die Symbole, die zur
Sammlung gehoren, werden nicht geloscht.

Emoticons . .
@ n fé Bearbeiten Loschen
38 Symbole

”
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Sammlungen anzeigen, ausblenden oder sprachenabhdngig anzeigen

Alle Einstellungen zur Sichtbarkeit einer Sammlung beziehen sich nicht auf die Symbole, sondern nur auf das
Anzeigen der Sammlung in der Sammlungen-Liste sowie auf das Anzeigen der Etiketten an den Symbolen. Die
Option Nach Sprache steht nur fur mitgelieferte Standard-Sammlungen zur Verfliigung.

a ,(é Nach Sprache © Nach Sprache © ,(é Nach Sprache

Sammlung sichtbar Sammlung nicht sichtbar Sammlung nicht in jeder Sprache
sichtbar (Option fur Standard-
Sammlungen, die nur in be-
stimmten Sprachen nitzlich sind)

Wird eine Sammlung ausgeblendet, steht sie nicht als Filter-Option zur Verfligung und es lassen sich keine
neuen Symbole hinzufligen.

[ NCN ) [ NON ) MetaSea|‘

METAC OM Syml METAC OM Symbolsuche

PNG ohne Rahmen PNG mit R PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen JPG ohne Rahm

~+ Filter +

Zu Sammlung hinzufiigen
() Kategorie Woche METACOM

M Farben

Anpassen © sammlung Anpassen

Sammlung auswahlen ~

Dokumente Dokumente

Woche Farbschema A

N

A
N Woche Farbschema
T

Woche Farbschema T

Mauerfall

(VYR N

Tipp: Zu den mitgelieferten Standard-Sammlungen, die bei Spracheinstellung Deutsch angezeigt werden, ge-
horen die Wochentage nach verschiedenen Farbsystemen. Es ist sinnvoll, diejenigen Sammlungen auszublenden,
die nicht verwendet werden. Bei Bedarf kann die verwendete Sammlung dann noch umbenannt oder anderweitig
bearbeitet werden.

Export und Import von Sammlungen

Sammlungen kdnnen exportiert und importiert werden. Einerseits konnen Sammlungen auf diese Weise als
Backup gesichert werden. Andererseits ist die Weitergabe der exportierten Sammlungen maoglich.

Erstellt zum Beispiel eine Lehrkraft eine Sammlung mit Schulfavoriten, kann sie diese exportieren und an andere
Lehrkrafte zum Importieren weitergeben.

[ CN ) MetaSearch

METACOM Sammlungen verwalten Importieren  Exportieren Neue Sammlung

”
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[ N ) MetaSearch

@ METACOM sammlungen verwalten Abbrechen  Auswahl exportieren

SUcChen ich-dein helle Haut ‘

O 5 Lo M7 M Nach Sprache
- 47 Symbole (nur sichtbar fiir Deutsch)
I-your-us light skin
Anpassen O G;,O Y ¢ Lo M7 M Nach Sprache

47 Symbole (nur sichtbar fiir Englisch)

ich-dein schwarz-weifl
O 2‘9 Lo I~ M Nach Sprache
19 Symbole (nur sichtbar fiir Deutsch)
Dokumente
Emoticons
0 © | o K2
38 Symbole

Az Anlautbilder
0 35 o B2

154 Symbole

Lieder
O J\ Lo M7 M Nach Sprache
117 Symbole (nur sichtbar fiir Deutsch)

Schulfavoriten
e .
‘ e 15 Symbole a 'é

Die andere Lehrkraft kann die Sammlung nun in MetaSearch importieren.

[ N ) MetaSearch
METACOM sammlungen verwalten Importieren  Exportieren Neue Sammlung

bl

Zuriicksetzen auf Standard-Sammlungen

Die mitgelieferten Standard-Sammlungen konnen wie die selbst erstellten oder importierten Sammlungen be-
arbeitet, ausgeblendet und geldscht werden. Zum Wiederherstellen des urspringlichen Zustands mussen alle
Sammlungen geldscht werden. Dann erscheint die Option Standard-Sammlung wiederherstellen. Es werden nur die
Standard-Sammlungen wiederhergestellt, keine anderen Sammlungen, die geloscht wurden.

Keine Sammlungen angelegt

Es wurden alle Sammlungen geloscht. MetaSearch wird mit einigen Standard-
Sammlungen ausgeliefert. Du kannst selbst neue Sammlungen anlegen, Sammlungen
importieren oder die Standard-Sammlungen wiederherstellen.

Neue Sammlung erstellen  Sammlung importieren  Standard-Sammlungen wiederherstellen
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Geteilte Sammlungen

Die optionale Funktion Geteilte Sammlungen ist nur mit Pro-Lizenzen in netzwerkbasierten Umgebungen nutzbar.
Voraussetzung ist, dass die Funktion bei der Installation von MetaSearch konfiguriert wird.

Geteilte Sammlungen ermoglicht es Administrator:innen, den Nutzer:innen innerhalb eines Netzwerks einheitliche
Sammlungen zur Verfligung zu stellen, die sie selbst nicht bearbeiten konnen. Geteilte Sammlungen erscheinen
immer im unteren Bereich der Sammlungslisten. Sie konnen wie andere Sammlungen als Filter genutzt werden,
aber es konnen keine Symbole hinzugeflgt oder entfernt werden.

@ METACOM Sammlungen verwalten Importieren  Exportieren Neue Sammlung

Suchen 1-your-us light skin
L) Y gh o) ¢ Bearbeiten  Loschen
- 47 Symbole (Fiir Sprache: Englisch)
Q0 ich-dein schwarz-weiR X .
. O ¢ Bearbeiten  Loschen
Anpassen 19 Symbole (Fiir Sprache: Deutsch)
Emoticons i N
@ a ¢ Bearbeiten Loschen
38 Symbole
Dokumente
Anlautbilder
*% Symbol a fé Bearbeiten  Loschen
154 Symbole
Lieder . .
Js © {5 Bearbeiten Loschen
117 Symbole (Fiir Sprache: Deutsch)

Geteilte Sammlungen «

Unsere Schulsymbole

5 Symbole

Unser Speiseplan

10 Symbole

4
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Einstellungen

Update-Kanal

Standardmafig ist eingestellt, dass lhnen nur Stabile Versionen, die getestet und freigegeben wurden, als Update
angeboten werden.

Sie konnen auch andere Update-Kanale einstellen, diese sind jedoch vorwiegend zu Testzwecken gedacht.

Die Updates enthalten mit grofserer Wahrscheinlichkeit Fehler.

v Stabile Versionen (getestet u. freigegeben)

Beta Versionen (Testversionen zum nachsten Update)
Alpha Versionen (instabile Entwicklerversionen, zusatzliche Logs, Fehler zu erwarten)

Jetzt auf Updates lberpriifen Uberprift, ob gerade ein Update geladen werden kann. Diese Abfrage erfolgt auch
bei jedem Neustart von MetaSearch. Die verfuigbaren Updates betreffen nur MetaSearch, nicht den Symbolordner.
Meine Symbole - Ordner my-symbols

In Anpassen erstellte Symbole kénnen fiir den Zugriff iber Meine Symbole gespeichert werden.
Dabei werden sie im Ordner ,my-symbols” abgelegt, der bei der MetaSearch Installation auto-

matisch an einer bestimmten Stelle Ihres Computers erstellt wird. Ordner éffnen fuhrt sie direkt
zum Ordner auf lhrem Computer. my-symbols

Uber Menti > Einstellungen > Meine Symbole > Ordner dndern kénnen Sie einen anderen Ordner bzw. einen Ordner
an einem anderen Ort Ihres Computers fiir Meine Symbole einrichten. Dabei verbleiben bereits gespeicherte
Symbole im alten Ordner. Wenn sie weiter in Meine Symbole angezeigt werden sollen, mussen die Symbole in den
neuen Ordner kopiert oder verschoben werden.

Auf Standardeinstellung zurticksetzen legt wieder den urspriinglichen Ordner my-symbols als Speicherort fur
Meine Symbole fest.

Meine Vorlagen - Ordner my-templates

Ein in Dokumente erstelltes und gespeichertes Dokument kann als Vorlage abgelegt und an-
schlieRend Uber Meine Vorlagen aufgerufen werden. Beim Aufrufen von Vorlagen werden fir die

Bearbeitung Datei-Kopien erstellt, die Vorlage an sich bleibt unverandert. Fiir die Ablage von
Dokumenten als Vorlagen wird bei der MetaSearch Installation automatisch der Ordner ,my- my-templates
templates® erstellt. Ordner 6ffnen fihrt Sie direkt zu diesem Ordner.

Uber Menii > Einstellungen > Meine Vorlagen > Ordner dndern kénnen Sie einen anderen Ordner bzw. einen Ordner
an einem anderen Ort Ihres Computers fiir Meine Vorlagen einrichten. Dabei verbleiben bereits gespeicherte Vor-
lagen im alten Ordner. Wenn sie weiter in Meine Vorlagen angezeigt werden sollen, miissen die Vorlagen-Dateien
in den neuen Ordner kopiert oder verschoben werden.

Auf Standardeinstellung zurlicksetzen legt wieder den urspriinglichen Ordner my-templates als Speicherort flr
Meine Vorlagen fest.
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Anonyme Fehlerberichte erlauben

Bei der Installation wird abgefragt, ob man das Versenden anonymer Fehlerberichte erlauben mdchte. Zugleich
wird dariber informiert, was diese Fehlermeldungen beinhalten konnen und welche Dienste zum Versenden
der Berichte genutzt werden. Diese Informationen und die getroffene Einstellung lassen sich unter

Menti > Einstellungen > Anonyme Fehlerberichte anzeigen und bei Bedarf andern.

Sind Fehlerberichte erlaubt, sendet MetaSearch diese bei Auftreten von Programm- oder Logikfehlern auto-
matisch an den Entwickler. Die Fehlerberichte enthalten die genaue Stelle des Programms, an der ein Fehler
ausgelost wurde, und helfen, MetaSearch noch zuverldssiger und schneller zu machen. In seltenen Fallen kann
ein Fehlerbericht eine Eingabe von Nutzer:innen (z. B. ein eingegebenes Suchwort) enthalten.

Wird als Update-Kanal Alpha Versionen (instabile Entwicklerversionen...) ausgewahlt, werden darlber hinaus zu-
satzliche Ereignismeldungen gesendet, die dazu dienen, Fehler im friihen Entwicklungsstadium zu beseitigen.

Sprache

MetaSearch ist mehrsprachig.Je nach Auswahl der Sprache Uber Menti > Sprache kdnnen Suchbegriffe auf
Deutsch, Englisch, Niederlandisch, Franzosisch, Italienisch, Schwedisch oder Spanisch eingegeben werden.
Menufuhrung und Handbuch sind bei deutscher Spracheinstellung auf Deutsch, bei allen anderen Sprachen auf
Englisch.

Die Symbolversion PNG/JPG mit Rahmen werden nur bei Spracheinstellung Deutsch angezeigt, da die Rahmen-
symbole nur mit deutschen Bildtexten existieren. In Anpassen konnen aber in allen Sprachen rahmenlose
Symbole mit eigenen Texten versehen und als Symbole mit Rahmen gespeichert werden.

Updates

Bei jedem Neustart von MetaSearch wird Uberprift, ob Updates verfugbar sind. Voraussetzung dafur ist, dass der
Computer online ist. Wenn ein Update verfugbar ist, werden Sie gefragt, ob Sie es mit einem Klick installieren
mochten. Das Update betrifft nur MetaSearch und nicht den Symbolordner mit den Symbolen.

HINWEIS: Die automatische Updatefunktion kann z. B. bei benutzerubergreifender oder netzwerkbasierter
Installation deaktiviert sein.

Weitere Infos, Anregungen & Fragen

METACOM Fragen & Antworten, Support kontaktieren: https.//metacom.support/de-de
Weitere Infos zum METACOM Symbolsystem: www.metacom-symbole.de

Kostenloses Downloadangebot mit vielen fertigen Materialien und Vorlagen, die sich bearbeiten lassen:
www.metacom-symbole.de > Downloads
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Nutzungsbedingungen fiir METACOM 9 Desktop

Version November 2022

Inhaltsverzeichnis
Vorbemerkungen

A. Allgemeines
A.1 Einfihrung
A.2 Verantwortung des Lizenznehmers fur den Zugang zu Symbolen
A.3 Nutzungsrechte
A.4 Das Nutzungsrecht des Lizenznehmers
A.5 Vom Nutzungsrecht ausgeschlossen
A.6 Zulassige Ausnahmen fur die Wiedergabe von Symbolen im Internet
A.7 Zulassige Ausnahmen fur die Weitergabe von Symbolen in Druckerzeugnissen
A.8 Installation
A.9 Verkauf, Schenkung, Ubergabe
A.10 Neue Versionen

B. Zusatzliche Bestimmungen nur fiir die Personliche Lizenz

B.1 Lizenznehmer der Personlichen Lizenz
B.2 Zusatzliche Nutzungsrechte
B.3 Zusatzlich ausgeschlossene Nutzungsrechte

C. Zusdtzliche Bestimmungen nur fiir die Pro-Lizenz

C.1 Lizenznehmer der Pro-Lizenz
C.2 Lizenzgrofie der Pro-Lizenz
C.3 Zusatzliche Nutzungsrechte der Pro-Lizenz

Vorbemerkungen

V.1 Der Kauf des Produkts METACOM 9 Desktop ist rechtlich gesehen der Erwerb eines Nutzungsrechts durch
einen Lizenznehmer.

V.2 Das Nutzungsrecht am Produkt METACOM 9 Desktop kann als Personliche Lizenz oder als Pro-Lizenz
erworben werden.

V.3 Der Umfang des Nutzungsrechts und weitere rechtliche Randbedingungen ergeben sich aus diesen
Nutzungsbedingungen, welche die Abschnitte A, B und C enthalten.

V.4 Fir Lizenznehmer der Personlichen Lizenz sind die Abschnitte A und B vorgesehen.

V.5 Fir Lizenznehmer der Pro-Lizenz sind die Abschnitte A und C vorgesehen.
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A.Allgemeines

A.1 Einfiihrung

A.1.1 METACOM 9 Desktop ist ein Produkt, bestehend
« aus der digitalen Symbolsammlung METACOM 9
« und der Software MetaSearch.

A.1.2 Die Symbolsammlung enthalt Symbole fur die Unterstitzte Kommunikation (UK). Ein Lizenznehmer
des Nutzungsrechts am Produkt kann sich mit der Software die Symbolsammlung anzeigen lassen und damit
arbeiten.

A.1.3 Inhaberin der Rechte an der Symbolsammlung, einschlieflich der Nutzungsrechte, ist Annette Kitzinger,
Bundesstrafie 26, 24988 Oeversee, Deutschland, nachfolgend nur als die ,Herausgeberin” bezeichnet. Die
Herausgeberin ist auch Inhaberin der Nutzungsrechte an der Software.

A.2 Verantwortung des Lizenznehmers fiir den Zugang zu Symbolen

Die Symbole der Symbolsammlung sollen den betroffenen Personen eine Kommunikation im Zusammenhang
mit moglichst allen Lebenssachverhalten ermdglichen. Dies beinhaltet auch die Erdrterung von gesellschaftlich
kontroversen Themen wie z.B. Religion, Sexualitat, Gewalt und damit zusammenhdangenden Handlungen. Eine
Zensur der Symbole durch die Herausgeberin findet grundsatzlich nicht statt. Jeder Lizenznehmer ist selbst dafir
verantwortlich, ob und inwieweit von ihm betreute Personen oder andere Benutzer Zugang zu den Symbolen
haben sollen.

A.3 Nutzungsrechte
A.3.1 Die Symbolsammlung ist urheberrechtlich geschitzt. Die Vervielfaltigung, Bearbeitung, Weitergabe und
Veroffentlichung der Symbolsammlung oder der Symbole sind nur gestattet, soweit dies in den nachstehenden

Bedingungen ausdrticklich angegeben ist.

A.3.2 Software und Produkt sind urheberrechtlich geschitzt. Die Vervielfaltigung, Bearbeitung, Weitergabe und
Veroffentlichung sind nur gestattet, soweit dies in den nachstehenden Bedingungen ausdricklich angegeben ist.

A.4 Das Nutzungsrecht des Lizenznehmers
A.4.1 Die Herausgeberin raumt dem Lizenznehmer nur ein nicht-ausschlief3liches Nutzungsrecht am Produkt ein.

A.4.2 Das Nutzungsrecht des Lizenznehmers umfasst grundsatzlich die Arbeit mit dem Produkt, wie in der
Software vorgesehen.

A.4.3 Das Nutzungsrecht des Lizenznehmers umfasst aufierdem die digitale Weitergabe

« von Symbolen oder Dateien mit Symbolen an andere Inhaber eines Nutzungsrechts am Produkt, und
« von mit dem Produkt erzeugten Dokumentdateien mit der Dateiendung ,.metadf”

o von mit dem Produkt erzeugten Sammlungsdateien mit der Dateiendung ,.metacf”.
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A.4.4 Der Lizenznehmer darf die Symbole aufRerdem in digitalen Medien (in digitaler Form) zuganglich machen,
sofern folgende Bedingungen zusammen erfillt sind:

die Nutzung der digitalen Medien erfolgt unter Aufsicht des Lizenznehmers oder wahrend eines Unterrichts
desselben,und die Nutzung der digitalen Medien erfolgt ausschliefslich durch Personen, die vom Lizenznehmer
im Rahmen seiner Tatigkeit klinisch, therapeutisch oder lehrend betreut werden.

A.4.5 Der Lizenznehmer darf die Symbole in digitalen Medien auch auRerhalb der Dokumentdateien mit der
Endung ,.metadf” und der Sammlungsdateien ,.metacf” fur sich selbst zuganglich machen, z.B. Symbole in
eBooks oder Vokabularen fur den Eigengebrauch.

A.4.6 Mit dem Produkt METACOM 9 Desktop erstelltes Material darf in gedruckter Form weitergegeben werden
a) an Personen, die selbst uber ein Nutzungsrecht am Produkt METACOM 9 Desktop verfuigen oder

b) zur personlichen Nutzung an Personen, die vom Lizenznehmer im Rahmen seiner Tatigkeit klinisch, therapeu-
tisch oder lehrend betreut werden.

A.4.7 Der Lizenznehmer hat fur die Weitergabe von Dateien oder gedrucktem Material darauf zu achten, dass er
zur Weitergabe aller enthaltenen Bilder oder Symbole berechtigt ist. Auch Urheberrechte Dritter sind zu beach-
ten, insbesondere bei Nutzung der Funktionen ,Meine Symbole” und ,Bild importieren”.

A.5 Vom Nutzungsrecht ausgeschlossen

A.5.1 Eine offentliche Wiedergabe (Wiedergabe gerichtet an eine Mehrzahl von Mitgliedern der Offentlichkeit)
der Symbole in Form gedruckter oder digitaler Bildersammlungen ist nicht erlaubt, auch nicht in abgewandelter
Form.

A.5.2 Eine offentliche Zuganglichmachung (Zuganglichmachung in einer Weise, dass es Mitgliedern der
Offentlichkeit von Orten und zu Zeiten ihrer Wahl zuganglich ist) der Symbole in Form gedruckter oder digitaler
Bildersammlungen ist nicht erlaubt, auch nicht in abgewandelter Form.

A.5.3 Nicht vom Nutzungsrecht umfasst und damit grundsatzlich nicht zulassig ist das Kopieren des Produkts, der
Software und der Symbolsammlung, aufier zum Zweck der Installation und zur Anfertigung eines Backups durch
den Lizenznehmer.

A.5.4 Nicht vom Nutzungsrecht umfasst und damit grundsétzlich nicht zuléssig sind das Ubersetzen, Bearbeiten,
Arrangieren und Umarbeiten des Produkts, der Software und der Symbolsammlung, sowie eine Vervielfaltigung
der erzielten Ergebnisse.

A.5.5 Nicht vom Nutzungsrecht umfasst und damit grundsatzlich nicht zulassig ist die Veranderung von mit der
Software erstellten Dateien zum Zweck der Uberwindung von Dateizugangsbeschrinkungen. Dazu zihlt auch die

Veranderung von Dateiendungen.

A.5.6 Nicht vom Nutzungsrecht umfasst und damit grundsétzlich nicht zuléssig ist das Offnen von mit der
Software erzeugten Dokumentdateien mit der Dateiendung .metadf in anderen Programmen.

A.5.7 Der Lizenznehmer darf keine Unterlizenzen erteilen. Der Lizenznehmer darf das Produkt oder Teile davon
nicht vermieten, verleihen oder verleasen.

Seite 51 von 56



A.5.8 Die zustimmungsfreien oder nicht abdingbaren Rechte des Lizenznehmers, soweit diese Rechte in einem
Gesetz geregelt sind, insbesondere gemaf § 69d Absatze 2,3 und 7 sowie & 69e Urheberrechtsgesetz, haben Vor-
rang und sollen durch diese Nutzungsbedingungen nicht eingeschrankt werden.

A.6 Zuldssige Ausnahmen fiir die Wiedergabe von Symbolen im Internet

A.6.1 Der Lizenznehmer darf auf seiner Internetseite und in sozialen Medien Fotos einbinden, die lediglich die
Verwendung der Symbole zeigen, die jedoch nicht dazu geeignet sind, Materialien mit Symbolen herzustellen.
Erlaubt ist z. B. ein Foto das eine auf einem Tisch liegende Kommunikationstafel mit Symbolen zeigt. Nicht er-
laubt ist z. B. ein Foto in der Qualitat eines Scans der Kommunikationstafel oder eines Screenshots der Kommu-
nikationstafel-Datei.

A.6.2.1 Ist der Lizenznehmer des Nutzungsrechts eine Schule, eine Kindertagesstatte oder eine Einrichtung fur
Menschen mit Behinderung, durfen nur auf der Internetseite des Lizenznehmers bis zu 25 Symbole genehmi-
gungsfrei veroffentlicht werden. Dabei durfen die Symbole maximal 250x250 Pixel grof? sein und bei Bedarf
gegen andere Symbole ausgetauscht werden, wenn dadurch pro Jahr nicht mehr als 50 verschiedene Symbole
veroffentlicht werden. Ein Copyright-Hinweis ist anzubringen (METACOM Symbole © Annette Kitzinger).

A.6.2.2 Die Veroffentlichung der Symbole gemaf A.6.2.1 ist insbesondere nicht zulassig auf Seiten des Lizenz-
nehmers in sozialen Medien und in sozialen Medien generell. Soziale Medien sind beispielsweise Facebook, Ins-
tagram, WhatsApp, YouTube, LinkedIn, TikTok, Twitter.

A.6.3 Bei veroffentlichten Symbolen sind folgende Verdnderungen erlaubt: Anderung der Hintergrundfarbe,
Kombination mehrerer unveranderter Symbole, Skalierung, Drehung und Spiegelung von Symbolen. Unzulassig
sind hingegen: verzerrte Darstellungen, entstellende Kombinationen von Teilen aus mehreren Symbolen (z. B.
Kopf und Korper aus verschiedenen Symbolen).

A.6.4 Im Ubrigen darf der Lizenznehmer Symbole aus der Symbolsammlung auf seiner Internetseite nur mit Ge-
nehmigung der Herausgeberin wiedergeben. Genehmigungsanfragen mit genauer Beschreibung der geplanten
Veroffentlichungsart der Symbol-Anzahl und -Grofde (alternativ Einsendung des Materials zur Ansicht) bitte per
E-Mail an info@metacom-symbole.de.

A.7 Zulassige Ausnahmen fiir die Weitergabe von Symbolen in Druckerzeugnissen

A.7.1 Der Lizenznehmer darf in seinem nicht kommerziell erstellten und vertriebenen Druckerzeugnis Fotos ein-
binden, die lediglich die Verwendung der Symbole zeigen, die jedoch nicht dazu geeignet sind, Materialien mit
Symbolen herzustellen. Erlaubt ist z. B. ein Foto das, eine auf einem Tisch liegende Kommunikationstafel mit
Symbolen zeigt. Nicht erlaubt ist z. B. ein Foto in der Qualitat eines Scans der Kommunikationstafel oder eines
Screenshots der Kommunikationstafel-Datei.

A.7.2 Ist der Lizenznehmer des Nutzungsrechts eine Schule, eine Kindertagesstatte oder eine Einrichtung fur
Menschen mit Behinderung, dirfen in jedem nicht kommerziell erstellten und vertriebenen Druckerzeugnis
(z. B. Einladung, Plakat, Flyer) des Lizenznehmers bis zu 25 Symbole genehmigungsfrei veroffentlicht werden.
Ein Copyright-Hinweis ist anzubringen (METACOM Symbole © Annette Kitzinger).
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A.7.3 Bei veroffentlichten Symbolen sind folgende Veranderungen erlaubt: Anderung der Hintergrundfarbe,
Kombination mehrerer unveranderter Symbole, Skalierung, Drehung und Spiegelung von Symbolen. Unzulassig
sind hingegen: verzerrte Darstellungen, entstellende Kombinationen von Teilen aus mehreren Symbolen (z. B.
Kopf und Korper aus verschiedenen Symbolen).

A.7.4 Im Ubrigen darf der Lizenznehmer Symbole aus der Symbolsammlung in seinen Druckerzeugnissen nur mit
Genehmigung der Herausgeberin wiedergeben. Genehmigungsanfragen mit genauer Beschreibung der geplan-
ten Veroffentlichungsart der Symbol-Anzahl und -Grofde (alternativ Einsendung des Materials zur Ansicht) bitte
per E-Mail an info@metacom-symbole.de.

A.8 Installation

A.8.1 Nach Vertragsschluss erhalt der Lizenznehmer Zugangsdaten fur das Herunterladen des Produkts und zur
eindeutigen ldentifizierung der Lizenz. Anschliefiend ist eine Registrierung des Lizenznehmers mit den Zugangs-
daten erforderlich. Danach kann das Produkt heruntergeladen werden.

A.8.2 Der Vertrag kann zusatzlich die Ubersendung eines oder mehrerer Installationsdatentréger (z.B. DVDs)
beinhalten.

A.8.3 Fur die Einhaltung der Nutzungsbedingungen erforderliche, technische Zugangsbeschrankungen sind vom
Lizenznehmer in der Installationsumgebung vorzunehmen oder zu veranlassen. Insbesondere hat der Lizenz-
nehmer durch geeignete Zugangsbeschrankungen sicherzustellen, dass unbefugte Dritte keinen Zugriff auf das
Produkt und deren Teile haben.

A.8.4 Der Lizenznehmer darf Installationsdatentrager und Zugangsdaten nicht an Dritte weitergeben oder fir
Dritte zuganglich machen. Zulassig ist jedoch die Weitergabe der Installationsdatentrager und Zugangsdaten an
vom Lizenznehmer mit der Installation oder Problemlosung beauftragte Personen, soweit es zur Installation oder
Problemlosung erforderlich ist.

A.9 Verkauf, Schenkung, Ubergabe

A.9.1 Erwirbt ein Wiederverkaufer das Produkt METACOM 9 Desktop und verkauft dieses an einen Dritten, so wird
anschliefend nur der Dritte Lizenznehmer des sich aus diesen Nutzungsbedingungen ergebenden Nutzungs-
rechts. Der Wiederverkaufer kann nur die Nutzungsrechte weitergeben, die er selbst erhalten hat. Der Dritte als
Lizenznehmer kann sich deshalb nicht darauf berufen, dass ihn der Wiederverkaufer nicht Giber diese Nutzungs-
rechte informiert hat. Der Wiederverkaufer kann jedoch eigene vertragliche Leistungen oder Bedingungen
erganzen.

A.9.2 Analog gilt der voranstehende erste Absatz fur den Fall, dass ein Kaufer Lizenznehmer ist und das
Produkt an einen Rechtsnachfolger ubergibt oder weiterverkauft. Auch hier kann der Lizenznehmer nur das
Nutzungsrecht an den Rechtsnachfolger weitergeben, welches er vorher erworben hat. Bei Ubergang des
Nutzungsrechts vom bisherigen Lizenznehmer auf den Rechtsnachfolger erlischt das Nutzungsrecht auf Seiten
des bisherigen Lizenznehmers. Nach dem Ubergang des Nutzungsrechts auf den Rechtsnachfolger muss der
bisherige Lizenznehmer das Produkt auf seinem Computer oder seinen Computern deinstallieren.
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A.9.3 Ebenfalls analog gilt der erste Absatz fur den Fall, dass zwar kein Verkauf vorliegt, jedoch Kaufer und
Lizenznehmer in der Praxis ohnehin auseinanderfallen, wie bei einem Kauf mit anschliefsender Schenkung
(z.B. GroReltern -> Eltern; Forderverein -> Schule) oder bei der Ubergabe an eine abhdngige organisatorische
Einheit (z.B. Gemeinde -> Schule). Der Kaufer wird selbst nicht Lizenznehmer. Der Lizenznehmer erhalt nur das
Nutzungsrecht, welches der Kaufer zuvor erworben hat. Der Kaufer behalt kein Nutzungsrecht fir sich.

A.10 Neue Versionen

Der Erwerb einer neuen Version des Produkts kann auch im Tausch gegen eine altere Version des Produkts erfol-
gen, sofern von der Herausgeberin angeboten. Die neue Version gilt dann als Update der vorhandenen alteren
Version. Als Update gilt auch der Erwerb einer Downloadversion zu einem Update-Preis. Mit dem Erwerb des Up-
dates eines vorhandenen Produkts erlischt das Nutzungsrecht an der vor dem Aufspielen des Updates vorhande-
nen alteren Version des Produkts, so dass nach dem Erwerb des Updates nicht zwei Produkte, sondern weiterhin
nur ein Produkt mit Nutzungsrecht vorliegt. Dies gilt unabhangig davon, ob das Update kostenlos oder kosten-
pflichtig erfolgt ist. Ein Update auf eine neue Version, bei vorhandener alterer Version, wird als solche gekenn-
zeichnet sein.

B. Zusatzliche Bestimmungen nur fur die Personliche Lizenz

B.1 Lizenznehmer der Personlichen Lizenz

Die Personliche Lizenz ist an eine natirliche Person als Lizenznehmer gekoppelt. Nur der Lizenznehmer darf das
Produkt oder dessen Teile nutzen.

B.2 Zusatzliche Nutzungsrechte

B.2.1 Das Nutzungsrecht der Personlichen Lizenz umfasst auch die Installation auf mehreren Computern.
Voraussetzung ist, dass nur der Lizenznehmer Zugriff auf diese Computer hat.

B.2.2 Die Symbole der Symbolsammlung METACOM 9 durfen fur personliche Zwecke des Lizenznehmers
verandert werden.

B.3 Zusatzlich ausgeschlossene Nutzungsrechte

Das Nutzungsrecht der Personlichen Lizenz umfasst nicht die Nutzung des Produkts oder von dessen Teilen in
vernetzten Installationsumgebungen und auf Terminalservern.
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C. Zusatzliche Bestimmungen nur fur die Pro-Lizenz

C.1 Lizenznehmer der Pro-Lizenz

Die Pro-Lizenz soll erworben werden von Einrichtungen, Institutionen, juristischen Personen, Unternehmen,
Einzelunternehmern.

C.2 Lizenzgrof3e der Pro-Lizenz

C.2.1 Zu jeder Pro-Lizenz gehort eine zwischen der Herausgeberin und dem Lizenznehmer vereinbarte Lizenz-
grofe. Die Lizenzgrofie bestimmt die maximale Anzahl der zur Verfiigung stehenden Lizenzplitze. Der Lizenz-
nehmer darf frei entscheiden, ob er die Lizenzpldtze Produktanwendern, Produktarbeitsplatzen oder gleichzeiti-
gen Produktnutzungen zuweist.

C.2.2 Produktanwender ist eine natlrliche Person, die auf einem oder mehreren Gerdten mit dem Produkt fur
Zwecke des Lizenznehmers arbeitet und hinsichtlich des Umgangs mit dem Produkt gegenuber dem Lizenz-
nehmer weisungsgebunden ist.Jeder vom Lizenznehmer bestimmte Produktanwender belegt jeweils einen
eigenen Lizenzplatz.

C.2.3 Produktarbeitsplatz ist ein Gerat,an dem eine oder mehrere Personen flr Zwecke des Lizenznehmers mit
dem Produkt arbeiten kdnnen.Jeder vom Lizenznehmer bestimmte Produktarbeitsplatz belegt jeweils einen
eigenen Lizenzplatz. Zur Produktbereitstellung verwendete Server bzw. Terminalserver sind keine Produkt-
arbeitsplatze, Clients der Server zahlen als Produktarbeitsplatze.

C.2.4 Gleichzeitige Produktnutzungen sind auf Terminalservern des Lizenznehmers zur gleichen Zeit laufende
Produktsitzungen (Nutzung des Produkts oder seiner Bestandteile) und sind demnach auf Terminalserverumge-
bungen beschrankt, die alle zur gleichen Zeit laufenden Produktnutzungen zahlen und begrenzen. Als Maximum
der gleichzeitigen Produktnutzungen sind 1/3 (ein Drittel) der hierflur zugewiesenen Lizenzplatze erlaubt.

C.2.5 Kombinationen und spitere Anderungen in der Zuweisung der Lizenzplitze sind erlaubt. Der Lizenznehmer
kann z. B. eine LizenzgrofRe 60 so aufteilen:
30 Lizenzplatze fur 10 gleichzeitige Produktnutzungen auf einem Terminalserver, 30 Lizenzplatze flr Arbeits-

platze mit lokaler Installation.

C.2.6 Der Lizenznehmer ist fiir die Einrichtung und den Bestand von Zugriffsbeschrankungen verantwortlich,
welche eine auf die LizenzgrofRe beschrankte Benutzung sicherstellen.

C.3 Zusatzliche Nutzungsrechte der Pro-Lizenz

C.3.1 Das Nutzungsrecht der Pro-Lizenz schlief3t die Nutzung des Produkts oder von dessen Teilen in vernetzten
Installationsumgebungen und auf Terminalservern ein.

C.3.2 Die Symbole der Symbolsammlung METACOM 9 dirfen von den Produktanwendern und vom Lizenznehmer
fur deren personliche Zwecke verandert werden.
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